LA CARTA SE=N)

Nombre: Fecha:

Define: ;Qué es una carta?

T

Cierto o falso

1. Las cartas son importantes porque nos permiten expresar pensamientos,
senfimientos y mensajes de manera personal o formal.

2. Las cartas solo se utilizan para enviar mensajes personales.

3. Las cartas pueden tener diferentes propositos, como expresar gratitud o hacer
una solicitud.

4. Las cartas formales no se ufilizan para expresar agradecimiento o
felicitaciones.

5. Tanto la carta personal como la formal llevan linea de asunto.

6. En la carta formal se trata al destinatario de usted.

Organiza el orden que debemos tener Organiza el orden que debemos tener
al escribir una carta personal. al escribir una carta formal.
firma
i
firma membrete
mensaje o cuerpo de la carta fitulo profesional
saludo despedida I
fecha y lugar destinatario '
despedida asunto

texto o contenido

saludo

fecha
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LA CARTA SE=N)

Nombre: Fecha:

INSTRUCCIONES: Identifica las partes del sobre de la carta.

4 M

Menciona y explica cada una de las partes del sobre.

1.

2.

> - GGLIVEWORKSHEETS



CARTA PERSONAL SE=)

Nombre:
Fecha:

INSTRUCCIONES: [dentifica las partes de la carta.

18 de junio de 2023 &——

Querida tia:; e—

Espero que estés muy bien. Queria contarte sobre mis mini vacaciones en
Puerto Rico. Visitamos lugares increibles: el Parque Nacional del Yunque, el
ToroVerde Adventure Park y la hermosa isla de Culebra. jPlaya Flamenco 7\

es espectacular! El agua es cristalina y la arena muy, muy blanca. Dan

ganas de quedarse ahi por horas.

Tifi, la verdad es que Puerto Rico es hermoso vy si por mi fuera, hubiera
estado dos semanas conociendo mas lugares espectaculares. 3Qué crees
si el préoximo verano nos aventuramos y nos vamos de vigje a esa

maravillosa isla? ;Qué me dices?e Espero tu respuesta.

Con carifio, e

Kamilia Isabel &— {
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CARTA FORMAL -

INSTRUCCIONES: [dentifica las partes de la carta.

Nombre:

Fecha:

Calle del Sol 123, Ciudad Esperanza, CP 98765

Juan Garcia &

Asunto: Aceptacion en la Universidad Innovadora e

Universidad Innovadora
—3  Avenida del Conocimiento
Telefono: (555) 123-4567

—3 | de marzo de 2024

Estimado Juan Garcia: &€=~

carrera de Ingenieria Informatica.

disponibles en nuestra pdagina web.

bienvenida a nuestra comunidad académica.

Nos complace informarle que ha sido aceptado en la
Universidad Innovadora para el proximo ciclo académico en la

Le solicitamos que se acerque a nuestras instalaciones para
entregar los documentos requeridos y formalizar su matricula.
Los detalles sobre los trédmites administrativos se encuentran

Esperamos verle pronto en nuestra universidad y le damos la

Atentamente, &€~

o~

}@r-. 7/&4..f1.41z 7/Prr’/}’? €

Decano de |la Facultad de Ingenieric
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