[Nama Pelajar]

[Tingkatan]

Sekolah Menengah Kebangsaan Bagan Terap
45300 Sungai Besar,

Selangor

Tarikh: [Tarikh]

Pengetua,

Sekolah Menengah Kebangsaan Bagan Terap,
45300 Sungai Besar,

Selangor.

Tuan/Puan,
Surat Tunjuk Sebab Kelewatan Pulang ke Asrama

Merujuk kepada arahan tuan/puan untuk mengemukakan surat tunjuk sebab atas
kelewatan pulang ke asrama pada [Tarikh Kejadian], saya dengan ini ingin
memberikan penjelasan berkenaan perkara tersebut.

2. Pada hari kejadian, saya lewat pulang ke asrama kerana [nyatakan sebab yang
jelas dan munasabah, contohnya: terlibat dengan urusan keluarga yang tidak dapat
dielakkan, kesesakan lalu lintas yang luar biasa, masalah kesihatan, atau apa-apa
alasan yang relevan]. Keadaan tersebut telah menyebabkan saya tidak dapat pulang
pada waktu yang ditetapkan.

3. Saya sedar bahawa saya telah melanggar peraturan asrama dan menyebabkan
kegusaran kepada pihak sekolah dan warden asrama. Saya memohon maaf di atas
kelewatan ini dan berjanji untuk lebih berhati-hati pada masa akan datang supaya
perkara seperti ini tidak berulang lagi.

4. Saya sangat berharap agar pihak tuan/puan dapat mempertimbangkan penjelasan
saya dan memberi peluang kepada saya untuk memperbaiki disiplin diri. Segala
teguran dan nasihat pihak sekolah amatlah saya hargai.

Sekian, terima kasih.

Yang benar,

(Nama Pelajar)
[Tingkatan]

No. Telefon: [Nombor Telefon Pelajar atau Ibu Bapa] SsLIVEWORKSHEETS



