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Nama Lengkap:
Kelas:

Kasus Pertama

Rizky mendapatkan tugas dari guru informatika untuk mengelola dan merubah beberapa jenis file yang ada
pada komputer/laptop nya. Dia mencatat dari setiap perubahan jenis file yang ada untuk dijelaskan nantinya di
depan kelas melalui sebuah tabel. Bantulah Rizky untuk mengisi tabel tersebut!

Aktivitas 1: Mengisi Tabel Perangkat Lunak Aplikasi

Aplikasi yang dipakai

Tindakan Percobaan

Apa yang terjadi? Bagaimana
Kesimpulanmu?

Aplikasi Pengolah Kata

w3

Bukalah sebuah file .docx yang telah
disiapkan guru.

MNama Aplikasi:
Simpan (Save As) sebuah filedocx menjadi
pdf dan buka file tersebut.
Aplikasi Pengelah Bukalah sebuah file xixs yang telah

Angka /Lembar Kerja

MNama Aplikasi:

disiapkan guru!

Simpan (Save As) sebuah file xlxs tersebut
menjadi .txt lalu buka file tersebut,

Buka kembali file xlxs tersebut, lalu kik Save
As menjadi file .csv dan buka file tersebut.

Kembali membuka file xlxs tersebut, lalu kik
Save As dan ubah menjadi .pdf serta buka
file tersebut

Aplikasi Pengolah Presentasi

rd

Mama Aplikasi:

Bukalah sebuah file pptx yang telah
disiapkan guru!

Simpan (Save Ag) file pptx tersebut
menjadi file pdf

Aplikasi Teks Editor

&)

Nama Aplikasi:

Buka sebuah file teks (txt) yang telah
disiapkan oleh guru!

Simpan file tersebut txt menjadi .csv dan
buka kembali file csv tersebut

Aplikasi Menggambar/Melukis
-

e

Mama Aplikasi:

Buka sebuah file gambar [bmp) yang telah
disiapkan oleh gurul!

Simpan sebuah file .bmp menjadi jpeg dan
buka kembali file jpeg tersebut
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Aktivitas 2: Mengelompokkan Perangkat Lunak Aplikasi

Kasus Kedua
Arya mencoba untuk mengelompokkan beberapa aplikasi untuk dibuat menjadi beberapa folder agar rapi.
Bantulah Arya dalam mengelompokkan aplikasi tersebut!

Aplikasi Pengedit Aplikasi Pengolah Aplikasi Pengedit Aplikasi Pengolah

Gambar Kata Video Lembar Kerja g i

Aktivitas 3: Menjodohkan Perangkat Lunak Aplikasi

Aplikasi berbasis Microsoft dengan fungsi pengolah lembar
kerja ataupun angka yang dibuat menggunakan tabel.

Aplikasi berbasis Microsoft dengan fungsi pengolah
presentasi yang menarik.

Ms. Word
Aplikasi berbasis Microsoft dengan fungsi pengolah kata
melalui dokumen.

hrome
c Aplikasi berbasis Google dengan fungsi pengolah lembar kerja
maupun angka yang membutuhkan akses internet.
Aplikasi penyunting untuk membuat, menyunting, dan
memanipulasi gambar

Aplikasi pembuat, pengedit. penyesuai suatu video dengan
berbagai platform.

Aplikasi berbasis Google dengan fungsi pengolah kata yang
membutuhkan akses internet.

Aplikasi berbasis Microsoft yang digunakan sebagai
peramban dalam menjelajah website tertentu.

Aplikasi yang dapat memuat pemrosesan kata yang berada
Ms. Power Point pada Windows.

Aplikasi pengedit foto/gambar yang dapat menampilkan efek
tertentu.

CapCut

G. Spreadsheet

Notepad

Aplikasi berbasis Google yang digunakan sebagai peramban
atau penjelajah website tertentu.

Aplikasi berbasis Google yang dapat membuat presentasi
yang menarik dan membutuhkan akses internet.
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