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Surat Elektronik

Membuat akun surel dan mengirim surel

Membuat akun surel

1.Buka search engine (google chrome/mozilla firefox)

Ce

2. Masuk ke halaman login gmail.

Secure, smart,
and easy to use
email
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3. Klik Buat akun (create an account). Dari menu drop-
down, pilih Penggunaan pribadi (for personal use)

4. Masukkan data yang dibutuhkan (note: untuk tahun lahir
isikan tahun 2000)
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Buat Akun Google

5. Masukkan nama pengguna, lalu klik berikutnya.
6. Masukkan kata sandi, lalu klik berikunya.

ucLIVEWORKSHEETS



Surat Elektronik

Membuat akun surel dan membalas surel

Mengirim surel

1.Buka search engine (google chrome/mozilla firefox)

ce

2. Masuk ke halaman login gmail.

Secure, smart,
and easy to use
email

3. Klik masuk (login).
4. Masukkan alamat email dan kata sandi.

5. Klik Tulis untuk membuat email baru.

Paaan Ban
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6. Tulislah sebuah email dengan ketentuan:
e Alamat email yang dituju: dewirl3@gmail.com
e Subjek: Perkenalan diri
o [si:

Selamat pagi Bu,

Terima kasih.

7. Klik Kirim (Send).
8. Mengecek apakah surel terkirim: Pada kolom sebelah kiri klik

folder/menu Terkirim (Sent) untuk melihat surel yang telah

terkirim.
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9. Surel yang telah terkirim ke penerima bisa jadi tidak sampai
ke penerima yang bisa disebabkan oleh beberapa hal.:
¢ salah menulis alamat surel tujuan
» surel kalian masuk ke folder spam/junk/unwanted (pesan
tidak layak) di penerima

¢ mailbox penerima penuh
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Cocokkan fungsi masing-masing menu berikut ini!
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