ACTIVIDADES

1. ¢Cual de las siguientes opciones es correcta?
a) Los documentos de Excel se llaman hojas y se dividen en libros
b) Los documentos de Excel se llaman libros y se dividen en celdas
c) Los documentos de Excel se llaman celdas y se dividen en filas y columnas
d) Los documentos de Excel se llaman libros y se dividen en hojas

2. (A qué se refieren las siguientes definiciones?
a) Interseccion de una fila y una columna:

b) Identifican las hojas de calculo. Podemos cambiarle el nombre, el color...

c) Espacios verticales de la hoja de calculo. Se identifican con letras:
d) Es un pequefo punto de color negro que se encuentra en la esquina inferior

derecha de la celda seleccionada:

e) Muestra el nombre de la celda activa:

f) Espacios horizontales de la hoja de célculo. Se identifican con nimeros:

3. Identifica las celdas que se incluyen en los siguientes rangos de celdas:
(A1:C2) :
(A1;C2):

4. ;Con que simbolo deben comenzar todas las férmulas escritas en Excel? Sefala la
opcidn correcta
a) ¢ c) =
b) : d) "

5. Imagina que quieres sumar los datos de las celdas A2, B1 y C3. ;Qué férmula
escribirias? Sefala la opcién correcta
a) =SUMA(A2:B1:C3)
) :SUMA(A2+B1+C3)
c) =SUMA(A2+B1+C3)
) =SUMA(A2;B1;C3)
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6. ;Cdémo pedirias a Excel que escriba en una celda la fecha de hoy? ;Y lafecha y la
hora en la misma celda?
FECHA:
FECHA Y HORA:

7. ¢Como se llama la interseccién entre una fila y una columna?
a) Celda activa
¢) Celda
d) Barra de formulas
e) Cuadricula

8. ¢Que funcién nos permite realizar elemento que se senala en la imagen?

a) Lista personalizada.
b) Autorrelleno.

c) Seleccionar celda.
d) Activar celda.
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