E— 5
wewas

1. ¢Qué es Word?
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2. Pasos para ingresar a Word

PRIMERA FORMA (CON EL MOUSE) SEGUNDA FORMA (CON EL TECLADO)

12‘ (E::Er:;i:"l \:{0::: e 1. Presionar WINDOWS + R
’ . 2. Digitar: winword

i. g:lc en :f:'f'd 2:':3 o 3. Presionar la tecla ENTER
. Clic en Documento en blanco 4. Presionar la tecla ENTER

3. Escribe el nombre de las herramientas del grupo fuente de Word
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4. Escribe el nombre de las herramientas del grupo parrafo de Word
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5. ENCIERRA LA RESPUESTA CORRECTA

1. Botdn que permite alinear el texto al

2. Boton que permite alinear el texto de
forma homogénea en la izquierda y
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centro de la hoja:
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derecha.
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. Botdn que permite inclinar un poco el

texto.
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Botén que permite dar color al texto.

Botdn que permite crear una lista con
vifieta
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LA SINCERIDAD

Para que los demas nos tengan confianza y en determinado momento nos censideren sus amigos,
tenemos que tomar muy en cuenta y aplicar de buena manera el valor de la sinceridad.

La sinceridad es un valor que no debemos esperar de los demas, es mejor vivirla para ser dignos de
confianza

Una persona congruente es sincera, son verdaderas sus palabras y acciones. Se muestra como es en
realidad con el previo conocimiento de todos sus defectos y virtudes es responsable de lo que dice y hace,
con el fin de ayudar.

Encontrar el momento y lugar oportuno, garantizando con ello que para ser sinceros necesitamos de
valor porque no es fécil decirle a la otra persona, algo que sabemos que le puede molestar, es por eso que
también requiere de mucho tacto para la persona nos escuchar y descubra nuestra buena intencion de
ayudarle a mejorar.

Es mejor ser sinceros siempre, a que nos sorprendan es una mentira, aunque muy pocas veces actuamos
conforme a ella en nuestra vida diaria, incluso les ensefiamos a nuestros hijos a mentir, dile a tal o cual
persona que no estoy, que no hiciste la tarea o no fuiste a la escuela por una causa falsa, etc.

Al ser sinceros con nosotros mismos y con los demas, lo que garantiza la estabilidad y armonia ya sea con
amiqos, con la pareja, en la familia o la sociedad.

Seamos personas de confianza en todo lugar y momento. Y no en alguien que tanto se envuelve en sus
mentiras que ya después no sabe ni como salir.
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DESARROLLO
1. Configurar la pdgina con las siguientes caracterfsticas:

a. Tamano de Papel: A4

b. Margenes:

. lzquierdo : 33

. Derecho : I1 5

. Superior : 4

« ' Inferior : 2

C Orientacién : Vertical

2, Guardar el documento con el nombre de: LA SINCERIDAD.
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