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ACTIVIDAD

Con ayuda de tus apuntes y del programa realiza las siguientes actividades: cB
1. ¢Qué tipo de programa es PowerPoint? Marca la respuesta correcta.

Para disefio grafico B . o
Para presentaciones con diapositivas

2. Ordena los pasos para guardar una presentacion.

NRO. DE ORDEN ACCION

Seleccionar la carpeta Documentos 4 buscar mi carpeta.
Hacer clic en |3 opcidn Guardar como.

Hacer clic en el botén Guardar.

Hacer clic en la ficha ARCHIVO.

Colocar el nombre del archivo.

3. Une cada botén de PowerPoint con su funcién:

. =)
Inserta una forma predisefiada. —
diapositiva *
Aplica efectos de animacién cuando G
pasamos de una diapositiva a otra. ome

Inserta una nueva diapositiva en la
presentacion.

Inserta una imagen de nuestra el 5 | .__I,‘
computadora. Empuie Barrido Dividir

Aplica efectos de animacion a los
objetos seleccionados dentro de [a
diapositiva actual.

Eliminar diapositiva

Aplica un tema a (a presentacion.
€s decir, un conjunto de colores de EI\

fondo, fuentes, etc. Imagenes

Inserta una accidn al objeto
seleccionado que se llevard a cabo Ej»)
al hacer clic sobre el objeto o al Formas
pasar el mouse por encima.

Elimina la diapositiva seleccionada % ¥
Rétula Rebate Impulso
4, Completa el siguiente parrafo sobre Transiciones y Animaciones
Las transiciones son efectos de animacion que se aplican a (as cuando

pasamos de una a otra. En cambio, (as animaciones son efectos de movimiento que aplicamos

# 108 o que se encuentran dentro de 35 werceecvcvvissisisnsesns

PARTES DE LA VENTANA DE POWERPOINT
5. Arrastra el nombre de cada parte de la ventana de PowerPoint.

TRANSCIONES  ANMACIONTS  FRESENTACIONCON DIAPOSTIAS RIS

s
e Remplzn -
b saecconar

Disefio de
imagen con
leyenda
Subtitulo

Barra de herramientas .
. de ido P!,'levuml' .
Barradetito  Areadenotas
Botones devistas  Barra
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