BONPAACHKWIA NILIEW N°2

BONrPAACHLKOT MICLKOI PAZIX OJIECHKOT OBJIACTI

Konmponsrna poboma
"[lokyMeHTH Ta JOKyMeHTooO0ir"

T1IE:
Knac:

Iara:

CykynHicTE 000B'A3KOBHX JaHKX Y JOKYMeHTi, 0e3 SKuX BiH He MoxKe OYTH NifCcTaBow Ans obmiky

H He Ma€ IPHOHYHOL CHITH

a) mabIoHu

B) opmynsipu

JokymeHTOO0BIr — 1e...

a) Mpolec OTPHMaHHA JOKYMEHTIB B

CIeliaNbHUX apXiBHUX opraHizalisx Ha
poerorpusane 3bepiraHHs

B) 0OMIH JOKYMEHTAMH MiXK Pi3HHMH

OpraHizauigaM#d 3 METOK OTPUMAHHSA
npuoyTKY

6) 3pas3ku

r) PEKBI3UTH

6) PyX AOKYMEHTIB B opraHisaii 3 MOMeHTY
1X cTBOpeHHA abo ogepXKaHHA i 0o
3aBeplleHH A BHKOHaHHA abo
BiInpaBneHHA

r) oneparis BiAIPaBKH JOKYMEHTIB 0O
opraxizamii, fKi nepepipga0Th iX

COpaBXHICTE,

o 0608 A3KOBUX PEKBI3UTIB JOKYMEHTY, 3rigHo 3 Aep:xaBHHMK craHgapramu, HE sigHOCS TE:

a) Ha3Ba BUAY JOKYMEHTa

B) BiMMiTKa Mpo HasfiBHICTh JOKYMEHTa B

eneKTPoHHIN (opmi

f) maTa CTBOpPeHHS JOKYMeHTa

r) 3MicT JOKyMeHTa

EnekTpoHHHE TOKYMEHT He MoKe OYTH 3aCTOCOBAHO K OPHUTIHAM, SAKIIO UM JOKYMEHTOM €:

a) Hagas

B) aKT 3BipKH

0) CBIOITBO MMPO MPaBo Ha CHafIIHHY;

r) morosip

CyKyTHICTb npoLeciB CTBOpeHHS, 06po06IeHHs, IPaBNeHH s, epefaBaHHs, OlepXKaHH4,
30epirands, BUAKOPHCTAHHSA Ta 3HUIICHHS eNeKTPOHHUX JOKYMEHTIB Ha3UBAETHCA

a) EnexTpoHHME HOKYMeHTOOBIr

B) ENEKTPOHHUEN NOKYMEHT

6) JokymeHTOOBIr

r) HokymeHnT

Crpok 36epiradHs eneKTPOHHMX DOKYMEHTIE Ha eneKTPOHHUX HocisX indopmarnil nopuaeH OyTH

He MEeHIIHM
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a) O poKie

B) 10 poxkis

6) Bifl CTPOKY, BCTAHOBJIEHOTO
3aK0HOMABCTBOM JI719 BiOMOBITHHX

OOKYMEHTIB Ha manepi

r) 25 pokis

7. O6epiTs OCHOBHI MPUHIEIIK €NEKTPOHHOTO TOKYMEHTO00Iry:

(mexinbKa Bigmorime#)

a) OOHOKpaTHA PeecTpalisa JOKyMeHTa

B) De3nepepBHICTE PYXY HOKYMEHTa

n) edhexTHBHO opraHi3oBaHa CHCTeMa

MOMYKY HOKYMeHTa

8. Bupgu JOKyMEHTIB 3a HAIPSIMKOM

a) perynapsi

B) BXigHi

o) IHOUBimyaneHi

6) GaraTopa3oBa peecTpauis IOKyMeHTa

r) BUKOHAHHA JIHIIE OJHIEl omeparrii

6) ctaHmapTHI

r) BHXigHI

9., OCcHOBHMH BH[ JOKYMEHTa, NepUIdH i eqUHHHE oT0o npuMipHUK. Bin Mae mignuc KepiBHHKa
YCTAHOBH H, ¥ pasi morpedu, 3aBipeHuit mTaMioM i nevartkow. Bin nepimM HabyBae HOpHAMYHOI

CHIIH ILIE...

a) Komis

B) OpHriHan

10. OcHoBHi rpynx mabaoHiB

a) BCTAHOBIEHI

B) Microsoft Office Online

n) mabIoHH KOpUCcTyBada

6) pybnikar

r) BHATAr

6) iHCTaIBOBaHI

r) TOJIOBHI

11. CykymuicTh pekBi3HTiB, pO3TalIOBaHHX Y MEeBHIH MOCTiIOBHOCTI Ha O/IaHKY,

HA3HBAETBCH

a) hopmynsap

B) PEKBI3UTH

12. JloriuHi eneMeHTH TEKCTY

a) OcHOBHa YacTHHA

6) 3pa3ok

r) ODOKYMEHT

6) Iokas
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13.

14.

15.

16.

7.

18.

B) AprymeHT

o) Becryn
OcobmuBOCTI AiMOBOro CTHTIO

a) HasBHICTE pEKBI3HTIB

B) TouHicTh

) BigcyTHICTE MOBHHX 3BODOTIB
PekBizuTH OyBalOTh

a) yHiBepcaneHi

B) HaMIBIOOCTiHHI

a) 3MiHHI

r) 3akiH4YeHHA

6) IEouBigyansHI PHCH CTHITIO

r) HasiBHICTE MOBHHMX 3BODOTIB

0) mocTIHHI

r) cTaHmapTHI

BigdopmaroBaHuH NeBHHM YHHOM [JOKYMEHT-3aroTOBKa, SIKHH 30epiraerscsa B
okpemoMy (aiti Ta BHKOPHCTOBYETHCS SIK OCHOBA /17151 CTBOPEHHsI HOBHMX JJOKYMEHTIB

MmeBHOro 'l‘]lll}?
a) GopMynAp-3pasoK
8) Ghopmynsap

1) maboH

6) 3pa3oK

r) DOKYMEHT

MoBHiI KOHCTPYKIIii, SIKHM B/IaCTHBI MOCTIHHME CK/IaJ KOMIOHeHTIB, iIX HOPAI0K Ta

yCTa/ieHe 3BYyYaHHHA

a) PyOpukauis

B) 3BepHEeHHA

JloriuHi eeMeHTH TEKCTY

a) AprymeHT
B) 3aKiH4YeHHA
n) Hokas
Kiime MoxyTs 0YTH
a) CrnpomeHi

B) CknagHi

0) Knime

r) Tekct

6) Beryn

r) KomenTtapii

6) IlpocTi

r) Yeknanueni
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a) CrenianeHi

19. Bupgu poKyMeHTIB 3a XapakTepoM iH(popMauiiHUX 3B A3KiB:

a) BXigHi

B) BHYTpiIOHI

20. Bupu noxyMeHTIB 3a NOXOMKEHHIM:

a) crnyx060Bi

B) 3 a[IMIHICTPATHBHHX MHTaHb

1) MIaHyBaHHA

21, Bupu goKyMeHTIB 3a JOCTYIHICTHO:

a) CeKkpeTHi

B) [NA CTyXO0BOr0 BHKOPHUCTAHHSA

1) TepMIHOBI

22. Bupu pOKYMeHTIB 3a TepMiHaMmu 36epiraHHA:

a) THM4acoBoro 30epiraHasa

B) nmocridHoro 36epiraHas

1) THOOBI

23. Buam noKyMeHTIB 3a Ha3BOMW:

a) aKTH

B) IPOTOKOIIH

I) 3BepHEHHA

€) eneKTpOHHI

24, TInomi, mpu3Ha4YeHi OIS 3aKpilneHHs JOKyMeHTa B TexXHiYHHMX 3acofax 36epiraHHd, a TaKO®K Os
HaHEeCeHHd creLianbHUX M03HA40K i 306paxeHb

a) DOBXHHA PEKBI3HTY

B) Geperu moKyMeHTa

0) BUXiOHI

r) TEpMiHOBI

6) ocoOHCTi

r) 3 GyxrantepcsKoro o0miky

6) 0coGnHBO CEKpeTHI
r) HecekpeTHi

e) HeTepMiHOBI

6) moBrorepMmiHoBoro 36epiranus

r) iHgUBigyanbHI

6) iHCTpYKLii
r) HaKa3u

e) namneposi

6) poboua noma A0KyMeHTa
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