NOMBRE:

COLEGIO PRIVADO BOSQUE DEL QUETZAL

SEGUNDO BIMESTRE

GUIA DE TRABAJO DE COMPUTACION

GRADO;
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Actividad No.1: Ubica el nimero correcto en el casillero de las partes de la ventana de Excel.

I Bnté“
:" archivo

cilculo

4 ' Hoja de

2 Cinta de

opciones

5 Nombre
de la hoja

Barra de
3 | titulo
6 Barra de
Formulas

or A

1 L

Actividad No.2: Responde la respuesta correcta para cada planteamiento.

EXCEL

COLUMNAS  CELDAS

Programa informatico que permite

realizar tareas

contables y financieras

Se ubican de forrma horizontal

Estas se ubican de forma vertical

Interseccién de una columna y una fila

FILAS
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Actividad No.3: Identifique cada seccion colocando el numeral de la respuesta correcta.

1) EXCEL 2) COLUMNAS 3) CELDAS 4)FILAS

A B C D

1
2
3\

Actividad No.4: Seleccione la formula correcta para cada caso.

A B ki
! SUMAR
j 50 35 70
=SUMA(A2:C2) =SUMA(A1:B1:C1) =SUMA(A2;B2;C2)
A B C
1 PROMEDIO
50 35 70
=PROMEDIO(A2:C2) =PROMEDIO(A2,B2,C2)  =(A2+B2+C2)*3

Actividad No.5: Defina ¢ Qué es EXCEL?

¢QUE ES EXCEL?

Actividad No.6: Responda la formula correcta para cada caso.

A B C
1 Cantidad1 Cantidad2 Resultado
2 45 78
3
SUMAR MULTIPLICAR
RESTAR DIVIDIR
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