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ELEMEN CAPAIAN PEMBELAJARAN

Pada Akhir fase F
Menerapkan tata peserta didik mampu
naskah dalam Surat menjelaskan pengertian
Menyurat Bahasa surat niaga, fungsi surat
Indonesia niaga, beserta contoh
surat niaga.
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PETUNJUK PENGGUNAAN LKPD

. bacalah terlebih dahulu pendalaman materi pada ppt yang diberikan
mengenai surat niaga

" baca dengan cermat setiap panduan yang ada di LKPD

laksanakan tugas tugas yang tertera pada LKPD dengan baik dan
benar

") Ketik jawaban mu dengan jelas

@ manfaatkan alokasi waktu dengan baik
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TUGAS PROYEK

—

PPT MATERI SURAT NIAGA | SUMBER : Finoza,L (1991). Aneka Surat Bisnis

PT. Maju Bersama, sebuah perusahaan yang
bergerak di bidang distribusi produk
makanan, sedang mempersiapkan peluncuran
produk baru mereka di pasar. Untuk itu,
mereka membutuhkan kemasan khusus yang
belum pernah diproduksi sebelumnya. Setelah
melakukan riset, mereka menemukan sebuah
perusahaan manufaktur kemasan yang cocok
dengan kebutuhan mereka, yaitu PT. Kreasi
Kemasan.

PT. Maju Bersama kemudian memutuskan
untuk mengirimkan surat niaga kepada PT.
Kreasi Kemasan untuk melakukan pemesanan
kemasan khusus tersebut. menurut kamu apa
yang dimaksud dengan surat niaga, mengapa
. dalam berbisnis dibutuhkan surat niaga? g
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Setelah Iberdiékusi dengan teman temanmu dan mengan.'a is proyek t
akan dikerjakan, mari menyusun rancangan proyek surat niag:

RANCANGAN PROYEK PEMBUATAN SURAT

| JUDUL PROYEK
B
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Setelah menentukan judul proyek tentukanlah tujuan danmat;f' at memb
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TUJUAN .\i.- } & MANFAAT

Setelah menentukan tyjuan dan manfaat, dibagian ini kalian tent
bahan dan alat yang kalian gunakan dalam membuat proyek sura

ALAT

~ Diskusikanlah dengan guru dan teman
sekelas mu mengenai jadwal pengumpulan
proyek yang telah dikerjakan

/EWORKSHEETS



Proyek surat niagamu sudah jadi?upload
proyek surat niaga mu pada kolom dibawah!
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Berikan kritikan pada salah satu hasil proyek
temen sekelas mu dan upload proyek yang di kritik

pada kolom di bawah!

~— 4, SNILLIIETITS

@K etentuan Nama file :
Nama Siswa_Nama Siswa yang dikritik pro,
nya_Jenig Surat Niaga

contoh:
Salsabila_Abbel Febriola_Surat Pesanan
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MENCARI KATA

CARI LAH 11 KATA YANG BERKAITAN DENGAN SURAT NIAGA
PADA TABEL DIATAS!!
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