QU'Z'ZZ Hojas de trabajo e

Word Basico
Total de preguntas: 20

Clase

Tiempo de la hoja de trabajo: 19minutos
Nombre del instructor: MARCELO GOYES

Fecha

Para que sirven los sig
Iconos?

/\\

a) Para Aplicar formato b) Para aplicar tamafos de texto

c) Aplica Negrita, Cursiva y Subrayado d) Para hacer mas bonito el texto

Calibri

Fuentes del tema -

Cambria (Titulos) H
Calibri {Cuerpo)
Fuentes utilizadas recientemente
o Aharoni 117 TIIN
" SHOWCARD GOTHIC
T Monotype Corsiva
Todas las fuentes
T Agency B
% Aharoni 117 TIIN
T ALGERIAN
T Andalus et myl W

Nombre de esta herramienta basica

a) Negrita b) Resaltado

c) Color de fuente d) Tipo de fuente
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Cuales son los tipos de Alineacién en Word

a) Derecho,Norte,|zquierda,Centro

c) lzquierda,Derecha,Centro Justificada
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Parrafo .
Que es el Interlineado

a) Permite dar espacio entre lineas

c) Permte cambiar de Letra
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b) Sur,Oriente,ustificada,Norte

b) Permite dar Negrita

d) Inserta unaimagen

¢El'icono que sefiala la flecha permite modificar el?

a) Interlineado

¢) Sombreado

¢Qué entendemos por Sangria de un parrafo?

a) Color de fondo o sombreado del parraf

c) Organizar una secuencia de parrafos
mediante nimeros o simbolos

b) Alineacién

d) Bordes

b) Distancia desde el margen de nuestra pagina
hasta el parrafo

d) Distancia desde un parrafo hasta el parrafo
anterior y posterior
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Parrafo
;{Como se denomina el tipo de lista que se aplica al pulsar el icono sefialado en la imagen?

a) Lista con Vinetas b) Lista Numerada
c) Lista con Simbolos d) Lista Punteada
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Parrafo

¢{Como se denomina el tipo de lista que se aplica al pulsar el icono sefialado en la imagen?

a) Listas esquematizadas b) Listas organizadas
) Listas espaciadas d) Listas multinivel

Identifigue la alineacion del texto

a) Alinear a la Derecha el texto b) Centrado

c) Justificar el texto d) Alinear a la Izquierda el texto
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10.

1.

12.

13.

Identifique la alineacion del texto

a) Justificar el texto

¢) Centrado

W line saldvoba (Death Mote) cae 80 mancs de Yagaml LIght, un javen os 17 afios
il Bl SURHTIO Ae0TE 10 encuenla un o e o patic de 5u colegio. B
libro thene unes nstrucciones claras y enclerra una mapia oscura: i alguien anct
150 nOmbTE &N SuS PAQINES, S5a PErSONa Misere 3 o5 OCoS SequRdos.

¢Queé tipo de letra utiliza este texto?

b) Alinear a la Derecha el texto

d) Alinear a la lzquierda el texto

a) Cursiva b) Todas son correctas
c) Subrayado d) Negrita
2. La determina la distancia del parrafo con respecto a los margenes izquierdo y derecho.

a) Bordes y sombreado

c) Sangria de un parrafo
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¢Como se llaman los botones de la imagen?

a) iconosy Numeracién

c) Vifetas y Numeracion

b) Espaciado entre lineas

d) Alinear texto

b) Numeros e iconos
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14. Esel area entre el contenido principal de una pagina y los bordes de la misma

a) Titulo b) Borde

€) Marco d) Margenes

ﬁ Portada ~

] Pagina en blanco
'— Salto de pagina

Paginas

15:

¢En qué pestafia se encuentra la opcién portadas?

a) Insertar b) Formato

c) Archivo d) Inicio

1 6 Hustin Con bandas Cortar (pscuro)
N

¢Pasos para insertar portada?

a) Menu Formato\Portada\Selecciono Portada b) Menu Disefio\Portada\Selecciono Portada

c) Menu Insertar\Portada\Selecciono Portada  d) Menu Presentacién\Portada\Selecciono
Portada

17. Eslaseccion del documento que aparece en el margen inferior

a) Regla b) Pie de pagina

) Vista d) Cinta de opciones
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18. Son texto y/o imagenes que se colocan en el area del margen superior e inferior respectivamente
y que se caracterizan paor aparecer por o regular en todas las paginas del documento.

a) Numeracion y Vifietas b) Todas las anteriores son correctas

c) Tituloy subtema d) Encabezado y Pie de pagina

19. ;Dodnde se encuentra el comando de marca de agua?

a) Revisar - Configurar pagina - Marca de agua b) Disposicion - Fondo de pégina -Marca de
agua

¢) Revisar - Proteger - Marca de agua d) Disefio - Fondo de pagina - Marca de agua

Word
Excel
2.1. Grificos
2.1.1. Crear grificos
2.1.2. Cambiar el formato deun grifico
2.1.3. Modificar & tipo de grifico
2.2. Formulas
3. Access
3.1. Tablas
3.2. Formularios
33 Informes
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20.

Segun la imagen podemos decir que el tipo de vifieta es:

a) Numerada b) Lista Multinivel

¢) Ninguna de las Anteriores d) Vifieta
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