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Bacalah materi berikut dan kerjakan soalnya

Membuat daftar akun

Accounting v18

A. PENGKODEAN DAN TYPE AKUN

Sebelum kita bahas pengkodean akun fahami dulu hal penting berikut ini Kelompok
Header adalah kumpulan dari akun - akun yang dipakai transaksi (akun details), Header
bisa dibedakan menjadi dua yaitu Header Utama dan Sub Header, dalam program myob
sudah ada header utama (default) schingga kita tinggal melanjutkan membuat subheader
dan akun details.

Dalam program myob kode akun terdiri atas 5 digit (untuk versi trial) digit pertama
ditentukan olch program myob digit ke 2, 3, 4, 5 dipersilahkan user untuk mengatur sendiri
susunan akun yang digunakan, dalam praktikum ini pengkodean akun yang kita pakai
acuan scbagai berikut

Contoh pengkodean akun pada kelompok aktiva :
digit 1 dipakai sebagai Header Utama misalnya : [-0000 Aktiva,
digit2  dipakai sebagai Subheader-1 misalnya: |-7000 Aktiva Lancar
digit3  dipakai sebagai subheader-2 misalnya: |-1700 Kas, 1-1200 Piutang digit 4
dipakai sebagai Akun details-1 misalnya : 1-1170 Kas di bank
digit 5 biarkan kosong (otomatis ditambah angka nol oleh program)

Contoh pengkodean akun pada kelompok kwajiban
digit 1 dipakai sebagai Header Utama misalnya @ 2-0000 Kwajiban. digit 2 dipakai
sebagai Subheader-1 (misalnya : 2-1000 Hutang Lancar
digit 3 dipakai sebagai 4kun details-1 misalnya : 2-1700 Hutang Usaha digit 4 dipakai
sebagai Akun details-2 misalnya : 2-1210 PPN Keluaran digit 5 biarkan kosong (otomatis
ditambah angka nol oleh program)
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B. MENGEDIT DAN MENGHAPUS AKUN
Daftar akun hasil import kemungkinan belum sempurna, oleh sebab itu anda perlu

mengeditnya. Sebagai contoh pada daftar akun hasil import tipe Kas di Bank adalah Other
Current Asset (salah) seharusnya Bank. Kita akan menghapus akun Kas di Bank ini dan
Akun Cheque Account (1-0100) di atas akan kita ubah menjadi Kas di bank (1- 1100).
1. Pada tampilan menu utama, klik [Command Center] klik [Accounts], lalu

klik [Account List].
2. Klik Akun [1-1100] Kas di bank dan klik tombol [Edit] di bawah.
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3. Dari pull down menu klik menu [Edit] dan klik [Delete Account]. Akun Kas di Bank
sudah tndak nampak dalam daftar akun. Proses berikutnya anda dapat mengedit Akun |-
0100 Cheque Account menjadi akun [-1100 Kas di bank.

4. Klik akun 1-0100 Cheque Account dan klik Edit.

Klik di kotak account number, ganti angka 1-0100 menjadi 1-1100.

6. Klik di kotak account name, ganti Cheque Account dengan Kas di bank
Materi lengkap ada di link berikut

o

Untuk lebih memahami materi ini, silahkan Simak video youtube berikut, take your time!
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LATIHAN SOAL

1. Jendela dalam New Company File Assistant yang menanyakan tentang lokasi penyimpanan data
dan nama file yang akan dibuat adalah menu ...
a. Introduction
b. Account List
¢. Accounting Information
d. Company File
e. Conclusion
2. lJendela dalam New Company File Assistant yang berisi ucapan “Selamat™ atas keberhasilan user
dalam membuat data akuntansi baru adalah menu...
Introduction

a.
b. Account List

o

Accounting Information
d. Company File

e. Conclusion
3. Kita dapat menginput saldo awal akun pemasok (kreditur) dari jendela ...

a. Setup ,Customer Balance

b. Historical Sale

¢. Setup, Accounts Opening Balance
d. Setup, Supplier Balance

e. Setup, Linked Accounts

4. Menu untuk mengganti pajak adalah..

a. File, Tax code
b. Aset, Tax code
¢. List, Tax code
d. Setup, Link Acccount
e. Setup, Tax code
5. Seluruh account yang dimiliki oleh perusahaan jasa akan disatukan dalam satu bagan akuntansi
atau dalam istilah asing Chart of Account yang terdiri dari 5 bagian yaitu...
a. Assets, Liability, Equity, Cost of Good Sold, dan Expense
b. Assets, Liability, Equity, Cost of Good Sold, dan Income
c. Assets, Liability, Equity, Income, dan Expense
d. Assets, Liability, Equity, Income, dan Profit and Lost

e. Assets, Liability, Equity, Income, dan Current Assets

seLIVEWORKSHEETS



SOAL BENAR / SALAH

Pilihlah salah satu pilihan dengan cara memberi tanda centang jika benar atau salah meurut
kalian!

NO PERNYATAAN BENAR | SALAH
| Jumlah digit Kode akun dalam aplikasi myob menyesuaikan
dengan jenis usaha

2 Tipe akun untuk kas kecil dan kas di bank adalah Bank
Untuk menghapus akun yang tidak dipergunakan dalam
myob adalah dengan cara klik Edit dan delete

4 Akun header adalah akun yang langsung bisa diposting ke

buku besar
Soal * MENJODOHKAN™
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Akun header yang merupakan < Liability )

kewajiban perusahaan . ——_

Jika sudah klik FINISH dan pilih kirim via email agar bisa dicek
oleh gurumu.

Email Bu Riris: argarinipradita3Z@guru.smk.belajar.id
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