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Destreza:
¢ Ingresar a Excel para realizar operaciones basicas.
* Trabajar con las hojas de calculos para cambiar el nombre, insertarlas, borrarlas o
copiarlas.
Realizar presentaciones con PowerPoint.
Inserta, elimina e ingresa datos a las diapositivas

1. Selecciona el icono que corresponde a Excel.

2. Selecciona la Ventada de Excel.
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3. Arrastra los nombres de la partes de la pantalla de Excel donde
corresponda.
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4. Verdadero o Falso.

s Eliminar una hoja significa agregar una hoja de cdlculo. D

e Los valores numéricos se alinean a la izquierda. [:]

e Doble clic sobre el nombre de una hoja de cdlculo permite renombrarla. [j

o Los textos se alinean a la derecha. [:]

5. Une con una linea la accidén realizada con su nombre.
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6. Seriala cudl de los siguientes iconos es del programa de POWERPOINT

7. Arrastra el nombre de cada parte de la pantalla de PowerPoint.
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8. Ordena los pasos para insertar una diapositiva

[ Haz clicen la listade la ( Haz clic en la pestaiia de

/= . opcion Nueva diapositiva.
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Selecciona el Tema de Office
. que deseas utilizar.
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9. Observe y seleccione la ventana de PowerPoint.

e IR =

: — 7 gt D Catan - || EEE | f __a_] ? ;"':_

Prgar NE S A BESEA Weaqu e P dmpe 4
JJ;HS T WIS e SR B’ KON ROR S BN A |-:---:JI-:L-',: 0 Y --:‘&nl.ﬁ---:'

Haga clic para agregar titulo -
Haga Che para agregar subtitule
. v ¥ MAY 0% (=) Bt [Fs
Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:

Ing. Katty Jimeénez Lic. Erika Aguayo Lic. Karen Caicedo
DOCENTE DIRECTORA DE VICERRECTORADO
L] { T

/0 ot X ete

seLIVEWORKSHEETS



