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I.  Berilah tanda silang (X) pada salah satu huruf a, b, atau ¢ di depan jawaban yang
paling tepat !
1. Alat untuk mencetak hasil pekerjaan adalah....

a. Keyboard
b. Printer

Monitor
d. mouse

2. Untuk melihat tampilan dokumen sebelum dicetak menggunakan fasilitas
a. save as
b. Page Layout
c.  Print Prevew
d. Print

3. Cara singkat mencetak dokumen adalah dengan menekan tombol.....

a. Tab+P
b. Ctrl+P
c. Alt+P

d. Shift +P
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Saat mencetak dokumen jika pada tab copies kita isi angka 3 maka banyak dokumen yang

tercetak adalah. ...

a. | rangkap
b. 2 rangkap
¢. 3 rangkap
d. 4 rangkap

5. Untuk mengetik karakter atas pada tombol yang memiliki dua karakter seperti tanda ( ?)

kita gunakan tombol....

a. Enter

b. Tab
c. space

d. Shift

Il. Isilah titik-titik dibawah ini dengan jawaban yang benar!

6. Enter digunakan untuk. ..

7. Tombol Shift digunakan untu. ...

8. Tombol Space digunakan untuk....

9. H Digunakn untuk. . . .

10. Print digunakan untuk. . ..
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