Repaso de Excel:

1. Indica si son verdaderas o falsas las siguientes afirmaciones sobre Excel:

- Excel pertenece al paquete Office de Microsoft:

- Todas las operaciones en Excel empiezan por un “=" ;

- Excel se utiliza para enviar cartas a los trabajadores:

- Excel me permite trabajar con nimeros y letras:

- Excel tiene una version online en Drive:

- Para usar Excel me tengo que saber todas las férmulas de memoria, sino no puedo
realizar operaciones:

- Es necesario actualizar Excel cada poco tiempo para poder trabajar con él:

2. Pon cada nombre del recuadro donde corresponde:

Hoja de trabajo Barra de formulas nombre del documento barra de menu
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3. Completa el siguiente crucigrama:

Nk W

En Excel trabajamos en....

Un conjunto de hojas de trabajo en Excel forma un ...
Cada casilla en la que escribo en Excel se le llama ...
El simbolo * equivale a la operacion ....

El simbolo / equivale a la operacion ...

5,

4. Relaciona cada error con su significado:

HEH

T4 NOMBRE?
|

#iDIV/0!

¥ #iVALOR!

Aparece cuando algun
valor de la farmula es
incorrecto. Por ejemplo,
cuando sumo una celda
con numeros y otra con
letras.

aparece cuando alguin
dato de la formula es
incorrecto (cuando
hemos escrito mal la
formula)

aparece cuando el
espacio en la celda no es
suficiente para los datos
introducidos.

Aparece cuando
dividimaos entre cero.
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Completa con la palabra correcta:

Cada hoja en Excel esta compuesta por diferenciadas unas de
otras por Letras, y que se encuentran identificadas por nimeros.

Estas filas y columnas hacen que las hojas de Excel estén formadas por muchas
que son los cuadritos que se ven, y donde introducimas

los datos

Cada informacién que yo introduzca aparecera en dos sitios:
o Enlacelda en la que estoy escribiendo
o Enla

Toda formula empieza por el simbolo

En una misma férmula no puede mezclar letras y

Dentro de las hojas de calculo puedo desplazarme por las diferentes celdas de dos
formas:

o Pulsando con el ratén la celda en la que quiero escribir.

o Utilizando las teclas de del teclado.
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