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EVALUACION DE HABILIDADES DIGITALES 32 GRADO
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NOMBRE DEL ALUMNO:

NOMBRE DEL PROFESOR: KAREN FABIOLA MAYEN GRANADQOS

TOTAL DE ACIERTOS: TOTAL PUNTOS: 40 CALIFICACION:

“Si no persigues lo que quieres, nunca lo tendras. Si no vas hacia delante, siempre estaras en el mismo lugar.”
- Nora Roberts.

INDICACIONES GENERALES:
» Durante la evaluacién no puedes platicar y si tienes alguna duda o pregunta, dirigete inicamente a tu
profesora, de lo contrario se dara por terminada tu evaluacion.
+ Al terminar avisa a tu profesora permaneciendo en tu lugar y en silencio; recuerda que tus companeros
contindan resolviendo la evaluacion.
» Cuentas con 50 minutos para resolver la evaluacién, 5 minutos antes de que se cumpla el tiempo especificado,
se dara aviso para que entregues a tiempo tu evaluacion.

Parte 1 (valor 11 puntos).

Aprendizafes Esperados: Reconoce la funcion y los procedimientos de las herramientas, para establecer las configuraciones necesarias
en una presentacion de PowerFPoint 2013,

Instrucciones: Lee con atencion y subraya la respuesta correcta.

1. ;Cuadl de las siguientes opciones describe mejor qué es una presentacion?

a) Es cada una de las "hojas digitales” de PowerPoint, en las cuales se puede agregar: texto, imagenes, graficos
y otros elementos mas.

b) Software que esta disefiado para realizar diapositivas que sirven de apoyo para lograr exposiciones mas
atractivas.

c) Es un conjunto de diapositivas que pueden incluir textos, imagenes, graficos, audios y video que se guardan
en un solo archivo.

d) Programa informatico que simula una tabla de valores organizada en filas y columnas y que se emplea, entre

otras muchas aplicaciones, en tareas de administracién financiera y en contabilidad.

2. Los son cuadros predefinidos en el disefio de la diapositiva, que al hacer clic en ellos nos permiten
agregar diferentes contenidos como: texto, imagenes, graficas, tablas, SmartArt, etc.

a) Temas de disefo
b) Marcadores de posicién
c) Botones divididos

d) Cuadros de posicion
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Es el nombre del comando, que nos permite agregar mas diapositivas a nuestra presentacion

a) Agregar mas diapositivas
b) Nueva presentacion
c) Diapositivas del esquema

d) Nueva diapositiva

Son los 2 tamanos de diapositivas que se usan con mayor frecuencia al crear presentaciones:
a) Cartay Tamano A4

b) Estandar (4:3) y Panoramica (16:9)

¢) Normal y Esquema

d) Horizontal y Vertical

Ordena los pasos a seguir para cambiar de tamano una diapositiva, arrastrando los nimeros de la derecha de
acuerdo al procedimiento.

Grupo: Personalizar

Comando: Tamano de la diapositiva

Ficha Disefio

Seleccionar el tamaiio de la diapositiva que se desea.

ajaea

Es el tipo de archivo predeterminado al guardar una presentacion de PowerPoint:
a) Archivo PDF (.pdf)

b) Presentacién con diapositivas habilitadas para macros (.ppms)

¢) Cambiar el fondo de diapositivas.

d) Presentacion de PowerPoint (.pptx)

Nombre del comando que permite guardar con otro nombre el archivo o almacenarlo en una ubicacion distinta es:
a) Guardar como

b) Abrir

c) Guardar

d) Nuevo
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8. También son conocidos como metadatos e identifican el contenido de un archivo, por ejemplo: autor, palabras
clave, organizacion, asunto, entre otros.

a. Caracteristicas de la presentacion
b. Propiedades de la presentacion
c. Vistas de la presentacion

d. Informacién de la presentacion

9. La cinta de opciones de PowerPoint se encuentra en la parte superior de la pantalla y estd organizada en
, las cuales a su vez estan divididas en y cada uno de estos tiene un conjunto
de , que realizan tareas especificas.

a. Botones / Subgrupos / Iconos.
b. Fichas / Grupos / Comandos.

c. Comandos / Grupos / Pestanas.

d. Subgrupos/ Iconos / Botones
10. Para ver o modificar las propiedades de una presentacion, se realiza desde la ficha y después en el
comando . posteriormente podras ver las propiedades del lado derecho de esta ventana.

a. Diseno/ Temas
b. Archivo / Informacion
c. Insertar / Formas
d. Revisar/ Informacion
11. ;Cual de las siguientes imagenes que

se muestran, representa el concepto de
diapositiva?

a. Imagenb

b. Imagenayb

c. Imagena

d. Ninguna de las 2

Parte 2 (valor 14 puntos)

Aprendizajes Esperados: Identifica los elementos que componen la Cinla de Opciones de PowerPoint 20139,

Instrucciones: Observa la siguiente imagen y arrastra el nombre de las herramientas hacia la tabla para clasificarlas de
acuerdo a la categoria que corresponden.
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CINTA DE OPCIONES DE POWERPOINT 2019

Transciones Animaciones Presentacsbn con diapositrvas Revizar
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Parte 3 (valor 5 puntos).
Aprendizajes Esperados: Reconoce la funcién y los procedimientos de las herramientas, para establecer las configuraciones necesarias
en una presentacion de PowerPoint 20183,

Instrucciones: Lee con atencion cada una de los enunciados y coloca del lado derecho una V, si consideras que es
verdadera y una F si consideras que es Falsa.

VERDADERO FALSO

1. Latecla RETROCESO e INTRO, sirven para eliminar el texto de una diapositiva:

2. Las diapositivas de una presentacion solo se pueden crear de forma horizontal:

Al guardar una presentacion se pueden incluir los siguientes caracteres: / V1< >"*
como nombre del archivo.

4. Al guardar una presentacion, es recomendable dejarle el nombre predefinido por
PowerPoint (presentacion 1, presentacién 2,) y no asignarle un nombre gue
idenfique su contenido.

5. Al convertir un archivo creado en una version anterior de PowerPoint a una version
actual por falta de compatibilidad, todos los elementos creados en la version
anterior son compatibles con la version actual:
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Parte 4 (valor 10 puntos)

Aprendizajes Esperados: ldentifica fas partes que componen la pantalla de PowerFoint 2018,

Instrucciones: En el siguiente esquema ubica y sefala con diferentes colores, los siguientes componentes de la pantalla
principal de PowerPoint 2019.

Barra de estado [ Cinta de opciones ” Barra de titulo ] [ Zoom ]
Miniaturas | Vistas ]l Area de trabajo ] | Barra de acceso rapido
Area de notas [ Fichas }
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[ ; ) Haga clic para agregar titulo

ESCALA EVALUATIVA

Concepto a Evaluar Porcentaje asignado Calificacion Obtenida Total
(de 0a10) (porcentaje obtenido)
Evaluacion Escrita 30%
Evaluacion Practica 20%
Trabajo en clase (cuaderno) 25%
Tareas 25%
Total 100%

Firma del padre o tutor
L]

Firma del alumno (a)
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