Soal Post Test PPL pertemuan 3_Analisis Data_Microsoft Excel
Silahkan pilih jawaban dari soal-soal berikut dengan yakin dan benar!

1. Pada pilihan berikut, mana yang merupakan aplikasi pengolah angka? ...
a. Microsoft Power point ¢. Microsoft Excel
b. Microsoft Word d. Canva

2. Ketika kita ingin menggantikan font dan ukurannya ke jenis font dan ukuran yang lain, itu bisa
dilakukan di microsoft excel.
Sebutkan mana langkah-langkah dari tab yang harus dipilih untuk pergantian font!
a. Home-Font-Size ¢. Design-Font-Size
b. Insert-Font-Size d. View-Font-Size

3. Amati gambar 4.1 dibawah ini tentang 5 Fitur dasar Microsoft Excel dibawah ini!
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Silahkan jodohkan fitur-fitur yang diberi nomor dengan menarik garis pada kolom bagian A
dengan kolom bagian B

Bagian A Bagian B

No 1 Formula Bar

No 2 Worksheet

No 3 Quick Access Toolbar
No 4 Ribbon

No 5 Kumpulan worksheet

4. Pernyataan berikut adalah langkah-langkah untuk menginput/menulis data angka di Microsoft

Excel

1. Ketik angka awal

2. Ketik angka kedua

3. Pilih/blok angka awal

4. Pilih/blok angka kedua

5. Pilih/blok angka awal dan kedua

6. Arahkan kursor ke pojok kanan bawah sampai berubah warna hitam

7. Tekan dan tarik kursor ke bawah sampai jumlah yang diiinginkan.
Langkah yang tepat untuk menginput data angka berurutan secara otomatis adalah ...
a. 1-2-5-6-7 c. 1-3-6-7
b. 1-2-4-6-7 d 1-2-3-4-5
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