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Practicas que se realizaron
En clase en el 1 trimestre
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Microsoft Word:

Configurar pagina

Indicaciones:

o

£

Abre un documento nuevo en Word
Selecciona el menu Diseno

Configura los bordes de pagina (sigue
las indicaciones de tu maestra)

Aplica un borde de tipo Arte

Cambia el color de fondo de la pagina.
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Microsoft Word:

Bordes de parrafo

Practica: Copia y aplica bordes y sombreado a cada uno de los parrafos del
siguiente texto. Guarda el documento como “Bordes y sombreado”.

EL CORREO ELECTRONICO
Antes el cartero llegaba a la casa con las cartas. Ahora las cartas, también llegan por Ia

y Por medio del correo electrénico puede enviar y recibir mensajes de texto, agregandoles

]
y imagenes, sonido, archivos de todos tipos y hasta programas. I
I

~ Con el correo electrénico podemos enviar y recibir cartas y documentos en el mismo momento en

‘que lo estamos s enviando, es gratuito y mas rapido que el servicio postal.
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Microsoft Word:

Tipos de alineacion de texto

Practica: Escribe el siguiente texto en Word y modifica el tipo de alineacion segin

-u se indique en la siguiente imagen

Alineacion a la
zquierda

(e |

Alineacidn s la
derecha

Alingaciéna ia
izquierda
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PIENSA_ antes de ponerie manos 3 ba obea ,{{._ii e
i gpuidtn cscnibes, Cuctl ¢ fo proposiio, fes {:j
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n esgpuene, un ditapo, un bormsdor
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REESCRIBE. pisalo a limpio ¥
har un bonsto dibujo para thustrar to 1ex0
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Microsoft Word:

Espacio entre lineas
Practica: Escribe el siguiente texto y aplica interlineado 2.0

10ué es |a carta?

La carta es un texte informativo gue se
utiliza para comunicarse de forma escrita
entre las personas.

Es un texto de uso muy generalizado, Su
lengugje puede variar, de acuerdo al fin que
se tiene al escribirla, y a la relacidn
existente entre el emisor y el receptor.

El emisor en quién envia el mensaje (carta)
%ﬂﬂptx es quién la recibe.
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Microsoft Word:

Insertar formas

Practica: Realiza en Word el siguiente dibujo utilizando formas.

+ Aplica color de relleno
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Microsoft Word:

Insertar formas
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Microsoft Word:

Insertar cuadros de texto
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