O. LEMBAR KERJA PESERTA DIDIK KEGIATAN 1 dan 2

Lembar Kerja Peserta Didik (LKPD)
Analisis Data (Pertemuan 3)

Materi Ajar : 1. Definisi Perangkat Lunak Microsoft Excel, 2. Fitur dasar Microsoft Excel, 3.
Menambahkan data ke lembar kerja

Mata pelajaran : Informatika
Kelas : VII (Tujuh)
Nomor anggota kelompok :1.........

A. Standar Kerja
Dikerjakan selesai tepat waktu dan tidak lebih dari yvang ditetapkan.

B. Perangkat yang dibutuhkan :
a. Komputer
b. Aplikasi Microsoft Excel, Ms. Power Point / Canva

C. Tugas dan Instruksi Kerja :
1. Silahkan duduk sesuai dengan kelompok masing-masing.
2. Aktifkan 2 aplikasi (Microsoft Excel dan Microsoft Word) pada komputer anda
3. Silahkan berperan aktif dalam kelompok
4. Silahkan beri tanggapan ketika kelompok yang lain presentasi
5. Silahkan tanya teman/kelompok atau guru ketika menemukan ketidak fahaman.

a. Kegiatan 1 Menyimak dan Diskusi

Silahkan cari di buku paket atau internet, untuk di internet silahkan buka link berikut:
https://buku.kemdikbud.go.id/katalog/informatika-untuk-smp-kelas-vii. atau di laman yang kalian dapat.

- Diskusikan tugas yang akan dibuat dengan kelompok kerja anda.
1. Jelaskan Pengertian dan fungsi perangkat lunak Microsoft Excel
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2. Amati gambar fitur-fitur dasar Ms. Excel. Jelaskan apa fungsi dari setiap fitur yang diberi tanda!
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No Penjelasan/Fungsi

1 (Quick
Access
Toolbar)

2 (Ribbon)

3 (Formula
Bar)

4
(worksheet)

5
(kumpulan
worksheet)
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3. Dalam worksheet, terkadang ada aktivitias menggati nama/rename, tambah dan hapus sheet, Praktikkan
kemudian Jelaskan langkah-langkahnya!

4. Silahkan amati kasus dalam video dari YouTube berikut ini!

Setelah kalian amati, silahkan praktikkan oleh masing-masing siswa, kemudian diskusikan dalam

kelompok!
- Bagaimana cara menginput data dalam aplikasi Mc Word dan aplikasi Mc Excel?

- Jelaskan bagaimana langkah-langkah menginput data pada Mc Word dan aplikasi Mc Excel!
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- Ketika kalian mengamati dan mempraktikkan cara menginput data dari tayangan YouTube tersebut,
bandingkan aplikasi mana yang paling membantu anda? Jelaskan!

b. Kegiatan 2 (Eksekusi hasil diskusi)
Setelah kalian berdiskusi dan menjawab semua pertanyaan (lembar kerja), sampaikanlah didepan kelas secara
bergantian sesuai dengan nomor urut yang dipanggil.

Lembang, , Juni 2023
Mengetahui,
Kepala SMP1 NFBSL Guru Mata Pelajaran
Zenal Mutagin, 8.8 Dadan Nurjaman, S.T
NIP. NIP.
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