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- Es la ciencia que estudia los métodos y
teécnicas para almacenar, procesar y

transmitir informacion de manera
autormatizada

- Es una ciencia que se relaciona con el tratar
de emerger en la vida, tratando ser alguien en
un futuro

- Es una rama que se especifica en Excel

dPara qué yirve el icono
papelera de veciclaje?

-Para borrar los archivos de Word

Ademas de guardar los archivos en si,

la Papelera de reciclaje almacena
informacion de la fecha, hora y la ubicacion
donde estaban estos originalmente.

-Para que el computador deseche cualquier
tipo de virus

Ademas de guardar los archivos en si,

la Papelera de reciclaje que borra
informacion de la fecha, hora y la ubicacion
donde estaban estos originalmente. Y nunca
se vuelven a recuperar

dPara qué sirven (ad teclad
pneion?

-Teclas programadas para que el sistema

operativo o un determinado programa o
aplicacion realice ciertas acciones.

-Teclas las cuales son 5 y realizan oficios
especificos

-Teclas que realizan una accién durante cierto
periodo

-Teclas para copiar y pegar

SPara qué sirven (a tecla
control def teclado?

Para controlar el sistema interno del
computador

-Para hackear

-Para controlar los sistemas del computador
es una tecla modificadora que, cuando se
pulsa en conjuncion con otra tecla, realiza
una operacion especial.

S0ué eb ofimatica?

-Conjunto de materiales y programas
informaticos que se aplican al trabajo de
oficina.

-Una aplicacion para Apple

-Un archivo que tienen todos los
computadores

-Un programa de software

S0ué er Microyopt opjice?

Es una marca de computadores

Es una larga lista de codigos

Es un paquete de programas informaticos
para oficina

Es un programa de YouTube

0ué e» eidigo ASON?

-Es un curso para saber sobre computadores

-Es un estandar para la representacion de
caracteres en cualquier dispositivo electronico

-Es un programa integrado dentro de las
computadoras

-Es un atajo
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S0udl e (a dijerencia endve Chi+Z, Chi+l, Chei+A, Win+D,
Win+Tab, Tab y Hayds + Tab,

Aojfware y hardware? Civt+Ese, Win+3, Cirg+Nayis + Ese,
El hardware es la estructura que da SExtoy Mnfnjnb?
soporte fisico a la computadora, mientras
que el software es el soporte operacional. Falso Vitiidaio
Falso Verdadero
Word, Excel, PowerPoint, Oullock,
8t 5 un Histema Accers, OneNote y Publisher

operafivo? b3on programas de ojjice?

-Conjunto de érdenes y programas que
controlan los procesos basicos de una Falso Verdadero
computadora y permiten el funcionamiento

de otros programas. M Aon (ad t&t‘ab de

Falso Verdadero I j'l ‘?
bludiles ron (ad partes del ALClvt

teclado?
B.Enter

El teclado alfanumérico, el teclado numérico, C. Pm
las teclas de volumen, y las teclas de control.

Falso Verdadero D. 'MP P”t

SCudl ey ef procedimiento para
bubcar y reemplagar una
palabra o texto en Word?

Arrastra y
organiza
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Seleccione Buscar siguiente
hasta que llegue a la instancia

Elija Reemplazar

Vaya a Inicio > reemplazar o En el cuadro Reemplazar con ,
presione CTRL + H.

escriba el nuevo texto

En el cuadro Buscar, escriba
la palabra o frase que desea buscar

Slual eh ef ereriforio?
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