LEMEBAR KERJA PESERTA DIDIK (LKPD)

Sekolah : SMA NEGERI 1 PAKEL

Kelas/Semester : X / Ganjil

Tema/Subtema : Interaksi Antar Aplikasi Office / mengintegrasikan pengolah
kata dan pengolah angka dengan fitur mail merge

Pembelajaran : Informatika

Alokasi Waktu : 2 X 45 Menit (1 Pertemuan)

Tujuan Pembelajaran
1. Melalui metode diskusi kelompok yang dipadukan dengan

model Problem Based Learning siswa mampu menjelaskan
perbedaan transfer object secara embeding dan transfer
object secara linking dengan benar, disiplin, dan percaya diri

2. Melalui metode diskusi kelompok yang dipadukan dengan
model Problem Based Learning siswa mampu menganalisis
langkah-langkah mengintegrasikan pengolah kata dan
pengolah angka dengan fitur mail merge

3. Melalui metode diskusi kelompok yang dipadukan dengan
model Problem Based Learning siswa mampu membuat
undangan menggunakan mailmerge

Nama Kelompok/Individu: ......coociiiniiiiniiinnnn.
Nama Anggota Kelompok:

A.Judul : Mengintegrasikan pengolah kata dan pengolah angka dengan
fitur mail merge
B.Petunjuk Belajar

1. Bentuklah Kelompok dengan anggota masing-masing 4-5 peserta didik dalam
satu kelompok
Bacalah secara cermat setiap informasi yang ada pada LKPD (terlampir)

Diskusikan dengan kelompok anda tentang permasalahan pada studi kasus

Uraikan jawaban kelompok anda pada lembar jawab yang telah disediakan dalam LKPD
Periksalah kembali jawaban kelompok anda sebelum dikumpulkan

Pengamatan dilakukan oleh guru pada saat diskusi

Presentasikan hasil diskusi kelompok anda

Kelompok lain menanggapi hasil presentasi

o 2 A B kR

. Kumpulkan hasil diskusi kelompok kepada guru

C.Alat dan Bahan :
1. Alat : Laptop/PC , LCD Proyektor, Smartphone
2. Bahan: Media Ajar/ LMS /Video Youtube /Powerpoint
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D.Langkah-Langkah Kegiatan
Kegiatan 1

PEMERINTAH PROVINSI JAWA TIMUR
DINAS PENDIDIKAN
SEKOLAH MENENGAH ATAS NEGERI 1 PAKEL

Desa. Duwet Kec. Pakel Email : sman1pakel@yahoo.co.id Web : smanipakelsch.id
TULUNGAGUNG

Nomor  :421.5/001/Und/SMA-/X/2022

2023

Perihal : Undangan

g:g ada Yth.

_ﬁm&&lm“’a\hm

i Peserta didix : ANDI FEBRI RIAWAN .r—f'”"
NISN : 0035768758 +— 2

i Kglas ' X-1 3

Di

?@g@mm-

/ Diskusi dan Kerjakan ! \

Dengan contoh pembuatan surat undangan seperti di atas
Peserta didik diminta menyelesaikan Studi kasus tentang masalah membuat
surat undangan yaitu :

“ Sinta bekerja menjadi administrasi di SMAN 1 Pakel dia bertugas sebagai
administrasi surat menyurat, kebetulan minggu depan di SMAN 1 Pakel akan
mengadakan Rapat Wali murid. Disini sinta ditugaskan membuat Undangan
sebanyak 900 lembar undangan sesuai byName peserta didik , Kelas dan NISN
, untuk mempermudah dan mempercepat sinta dalam membuat surat undangan
\&rsebut, bantulah sinta dalam menyelesaikan tugasnya ! ” j

Kegiatan 2

PEMERINTAH PROVINSI JAWA TIMUR
DINAS PENDIDIKAN
SEKOLAH MENENGAH ATAS NEGERI 1 PAKEL

Dosa. Duwet Koc. Pakel Emall : sman pakeifyshoo.co.id Web : amaenipakel.ach id
TULUNGAGUNG

J{El . 6EIT3
Nemper £ 421.3/001/Und/SMA- /X /2022 Tnlungagung L1 Jum
2023

Lampiran__ -

Paribal - Undangan

Ksnnla Yith,

Bapad/Tbu Wali Murid 1
Peperta didik _: FEBRI ANDI RIAWAN «—
NISN ... 35768758+ 2
Helas SR e e ]

i

Tempat,

Dengan Hopmat,

Bersama dengan aurar ini, kemi mendoakan semoga hapak/ibu selain dalam

Sinta sudah membuat surat tetapi muncul permasalah tidak bisa menampilkan
identitas yang sesuai untuk setiap surat, bantulah sinta untuk menyelesaikanya ?...
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E.Evaluasi

No Pertanyaan

1 Berdasarkan
diatas coba uraikan

yang kalian lakukan

PEAVEICSRIARRARIE = | orcovecmmmms o o o e S R K SRS

langkah langkah ke rja ...........................................................................

2 | Setelah berlatih membuat surat undangan mailmarge , isilah kolom tabel di
bawah ini dengan tanda ceklist (v) sesuai pencapaian kalian !

No Tugas

Mudah

Agak
Sulit

Sulit

Sangat
Sulit

1.  [Kami berhasil membuat Undangan

Kami berhasil mengubah data
secara otomatis

E. Daftar Pustaka

Buku panduan geuru informatika SMA Kelas X, Wayono, dkk. 2021

Susilo, Antonius Duty. 2013. Kurikulum 2013 untuk SMA/MA Kelas X Semester
1. Jakarta: Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan.

2. Jakarta: Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan.

2013. Kurikulum 2013 untuk SMA/MA Kelas X Semester

ueLIVEWORKSHEETS



