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SURAT PRIBADI & SURAT DINAS

A. Tentukanlah perbedaan sistematika Surat Pribadi dan Surat Dinas!
Sistematika Surat Surat Pribadi Surat Dinas

Kop Surat

Tanggal surat

Nomor Surat

Lampiran

Perihal surat

Tujuan surat dan alamat yang dituju

Salam pembuka

Isi surat ( paragraf pembuka, isi, penutup)

Salam penutup

Tanda tangan

Nama jelas
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B. Tariklah sistematika surat dinas berikut sesuai bagian yang ditunjuk!

ORGANISASI SISWA INTRA SEKOLAH (OSIS)
SMP ISLAM REJIS - :

Sekolah Berkarakter Pesantren Tersngamaangeunnnns
Jalan Perum Kodam Raya No.27, Mustikajaya, Bekasi

; 14 Januari 2021

Nomor : 001/SMPI-REI202 vovvsreseeseeseene
Lampiran : | (satu) Berkas —————3: P pemreerasssenenny
Hal : Undangan Lomba assssssnssananssns’ ..
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Yth. Pengurus OSIS SMP Islam Darussalam
Jalan Cikunir Raya No.2A, Bekasi Selatan™
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Assalamu’ Alaikum Warohmatullahi Wabarokatuh ——'_'_-_’.
= Alhamdulillah hagga hamdih. Wash shalatu was salamu ‘ala sayyidina Muhammadin wa ‘ala
alih wa shahbih.
Dengan ini kami bermaksud mengundang Pengurus dan Anggota OSIS SMP [slam
Darussalam untuk berpartisipasi dalam Ajang Kreasi Antar Siswa "Aksara” Se-Bekasi yang

insya Allah akan kami laksanakan pada :
_—Lm—-dmﬂ]lu. 19 — 20 Februari 2021  *

waktu : 08.00 WIB s.d. Selesal — :
tempat : Gedung SMP Islam Rejis : ;

Demikian undangan ini kami sampaikan. Atas perhatian Saudara, kami mengucapkan
= terimakasih.

Billahit* Taufik Walhidayah -
Wassalamu alaikum Warahmatullahi Wabarakamh."""_"-' o T

Ketua OSIS Sekretaris
Ttd Ttd —P :
Muhammad Handi Septio Keysha Humaira
Mengetahui,
Kepala SMP Islam Rejis Pembina OSIS
Ttd Tid
Drs. H. Ahmad Litti —3: : Siti Maemunah, S.Pd., Gr.
Tembusan . frereenaderesrettey
1. Pengurus Yavasan Rivadhul Jannah Al Ma 'unah == : :
2. Arsip i ine asiasiidl
Isi surat { paragraf Tembusan Nomor Surat | | Nama jelas
pembuka, isi, e \ Iy
penutup)
Lampiran | Tanggal surat Salam pembuka Salam penutup
} N——————— \ ——— \—
Tujuan surat
dan alamat i - . ) f
yang dituju Tanda tangan | | Perihal surat i | Kopsurat
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