EL TECLADO

&I teclado de una P.C. se

divide en 6 partes principales

El teclado es un
dispositivo de entrada que
nos sirve para darle al
ordenador instrucciones y para
ingresar datos como puede ser
el contenido de una carta o
las palabras que vamos a
poner en un cartel

Asi es profe, el teclado tiene por eso
las letras del abecedario y los
nimeros del 0al 9, porque una de
las funciones fundamentales que
tiene es permitirnos escribir y hacer
calculos (por eso hay programas de
escritura que se llaman proce-
sadores de textoy programas para
hacer calculos que se llaman plani-
llas de calculo). La parte del teclado
que permite incorporar letras vy
nameros al ordenador es el que
llamamos: Teclado Alfanumeérico

Alfanumérico
porque se compone d
letras del ALFABETO
y de NUMEROS

El sector Alfanumeérico del teclado lo
podes ver en la figura 1. Como
podes ver en la parte alfanumérica
del teclado, ademas de las teclas de
nimeros y letras hay una serie de
teclas que tienen otras funciones.
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Figural Teclado Alfanumérico

TECLA: Blog
Mayus

la derecha de la tecla <A>
tenés la tecla Bloq Mayus. Esta
tecla quiere decir fijacion de
mayusculas. A ver pensa para que
puede servir la tecla fijacion de
mayusculas (Blog Mayus).

-

La verdad
€s que no tengo
ni idea

FIJACION significa que algo

Pensa
queda fijo y entonces si estan fijas las
mayusculas quiere decir que todas las

VAN A
APARECER EN MAYUSCULA.

letras que escribas

COMO AHORA PASA CON LO

QUE ESTAS LEYENDO, yo antes
de escribir la letra <V> de <VAN apreté

la tecla Bloq Mayus y el resultado
fue que todo lo escrito aparecid en
mayuscula. Después de apretar la tecla
<0> de LEYENDO volvi a apretar
la tecla Blog Mayuis vy el resultado es
que todo wvolvid a aparecer en
minuscula.

Si la funcién que fija la
escritfura en mayusculas no esta
en uso y apretamos Bloq Mayuis ,
(AHORA SE ACTIVA LA
FIJACON DE MAYUSCULAS.
SI ESTAMOS ESCRIBIENDO
TODO EN MAYUSCULAS Y
APRETAMOS Bloq Mayus
(ahora todo lo que se escribe va a
ser en mintsculas).
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Profe ya entendi, es
como la luz, con la misma
perilla la prendemos y
apagamos, si esta prendida
se apaga y si esta
apagada se prende.
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N

Muy bien parece que hoy andas volando,

estas mas rapido que un Formula 1.

Figura2 pane |
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Tiene razon profe,

Lo que dice es ademas
verdad porque cuando encendemos
la funcion Blog Mayus en la
parte superior derecha del teclado,
en el sector de las luces, se prende
una lucecita, que nos indica que esta
en uso. Sivolvemos a apretar
Blog Mayus se apaga la lucecita
y por lo tanto la funcion
se apaga...

presiono Bloq

Mayiis y se prende la luz (fijate en la
figura 2 parte 1) y la vuelvo a apretar
y se apaga (fijate en la figura 2 parte
2).

Figura2 parte 2
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Se presiona Blog Mayis yla funcion se
activo como lo muestra la lucecita encendida
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Se presiona Blog Mayuas yla funcion se
desactivo como lo muestra la lucecita apagada
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Bolq Mayis

TODO LO QUE VES

ESTA EN MAYUSCULA
PORQUE PRESIONAMOS
LA TECLA BLOQ MAYUS

TECLA:
SHIFT

a algunos chicos me
dijeron muy bien que es para escribir
una sola letra en mayuscula. La forma

correcta de escribir esta letra es

mantener presionada la tecla Shift y

sin soltarla presionamos la tecla de la

letra que queremos. De esta manera la
letra aparece en mayuscula.

(Se acuerdan para
que sirve la tecla Shift
que esta a la derecha debajo
de la tecla enter y a la
izquierda debajo de la
tecla Bolq Mayts.
Cierto por eso hay dos teclas
Shift. Por ejemplo si
queremos la A mayuscula
S nos conviene apretar la
= tecla Shift que esta
g a la derecha

; "; debajo del
= e P enter.

Profe como quiere .
que nos acordemos
de eso, lo explico
hace tiempo.
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\ .
v si queremos la O mayuscula

apretamos la tecla Shift que esta a la
izquierda debajo de la tecla Blog
Mayus.

Cabe hacer wuna presicion hay
tecladosque la tecla Shift en ves de
tener escrito su nombre la tecla nos

muestra . G
Ogico porque como hay que

mantener presionada la tecla Shift
mientras presionamos la letra de la
tecla usamos la mano contraria.
La letra A la presionamos con un
dedo de la mano izquierda entonces
usamos un dedo de la mano derecha
para presionar la tecla Shift
de otra manera seria
algo incomodo.

Bueno muy bien, sigamos con el teclado...
encima de la tecla Shift derecha esta la
tecla ENTER que como es muy

importante ocupa mucho espacio.

&

Asi presionarla
es mas facil, es dificil
errarle...

Y arriba de ENTER esta la tecla que
sirve para borrar el ultimo caracter que
escribiste. Acordate que un caracter es
una letra 0 un signo 0 un numero, o sea
que cualquiera de estas cosas que
escribiste y te equivocaste lo borras

con esta tecla.

Debajo de todas las teclas en la parte
central esta la barra espaciadora ...

¢Se llama barra po
que es relarga?

No tanto pero es mas larga que el resto
para diferenciarse. Al apretarla lo que
hacemos es dejar un espacio el cual
nos sirve para separar las palabras.

Vean que importante
es el espacio cuando estudiamos
los comandos del DOS, vimos que
los tenemos que separar de lo que
escribamos y eso

lo hacemos con
la barra
espaciadora
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Teclas del
cursor

YL
h as teclas del cursor son otra

parte del teclado. Son muy utiles
porque no solamente mueven el
cursor, que es fundamental sino que
tambien sirven para jugar que
aunque no sea tan importante es mas
divertido.

Teclas de
funcion

=

Estas teclas se usan en algunos
programas para ejecutar ordenes.

Al presionar la que el programa nos
indica se pueden hacer muchas
operaciones en forma muy rapida.
En la mayoria de los casos muchas
operaciones se simplifican ya que
presionar una tecla de funcion
equivale a dos o mas instrucciones.

Hay que tener cuidado ya que una
misma tecla de funcion puede
cumplir una orden al presionarla en
un determinado programa y otra
orden en un programa distinto al
anterior. En otras palabras la orden
que cumplira la tecla de funcion al
presionarla va a depender del
programa que estemos utilizando.
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Teclas
Especiales

| grupo de teclas especiales
esta encima de las teclas del cursor.
Ver en la Figura 5.
Son en total 9 teclas, la mayoria tiene
usos diferentas segin sea el programa
en que se usen. Las mas importantes
son...

La primer tecla se llama Impr pant
Petsys  que quiere decir imprimir
pantalla
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