PENILAIAN
TAHUN PELAJARAN 2020/2021

Mata Pelajaran : Informatika

Kelas/Program : X/IPA dan IPS

Pilihlah jawaban yang paling tepat pada salah satu jawaban A, B, C, D, atau E!

Langkah cepat mengaktifkan program Microsoft Word dilakukan dengan klik pada....
a. Open c. Close e. Minimize
b. Start d. Ikon Word

Guna membuat surat ke banyak tujuan namun dengan isi surat atau template yang sama
dapat menggunakan fasilitas. ...

a. Page Setup c¢. Change Case e. Find and Replace

b. Mail Merge d. Print Priview

Aplikasi yang termasuk aplikasi pengolah kata adalah ...

a. Keynote c. Page e. OpenOffice Impress

b. KSpread d. Abacus

Jika muncul pesan #VALUE, kemungkinan penyebabnya adalah ...

a. Penulisan argumen atau nama fungsi yang tidak dikenal oleh ms. Excel

b. Formula menentukan perpotongan antara dua range yang tidak berpotongan

c. Salah satu referensi atau nama sel/range yang digunakan dalam formula telah
terhapus

d. Penulisan argumen tidak sebagaimana yang disyaratkan oleh fungsi dan jumlah

karakter yang digunakan dalam formula melebihi karakier maksimal yang
diperbolehkan.

e. Penggunaan yang salah dari sebuah bilangan.

Fasilitas dalam microsoft word yang digunakan untuk menghubungkan suatu dokumen
kepada dokumen lainnya agar saling memberikan masukan yaitu ....

a. Footnotes ¢. Footer e. Border

b. Header d. Hyperlink



