COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE TLAXCALA. PLANTEL 11 PANOTLA.
INFORMATICA I. EVALUACION TEMA DE LA SEMANA: HOIA DE CALCULO

NOMBRE DEL DOCENTE: FERNANDO SERRAMNO ROJAS

NOMBRE DEL ALUMNO:
1) s a)
2} Barra de férmulas b}
3} Barra de titulo cl
4) Boton para cerrar el programa d] Identifica el nambre del archiva
5) Botdn para enviar laventanaa 2] Extension de las hojas de cilculo de Exce|
la barra de tareas
&) Botdn para minimizar o f]  Presentaun grupo de comandos gue se encuentran agrupados de acuerdo a las acciones que van a realizar dentro de la
restaurar la ventana hoja de calculo
7] Cambiar el nombre de la hoja gl Muestra el contenido real de la celda
8] Celda h] Maos indica la posicidn del cursor en la hoja de ealeulo
) iEintsdenpelanes 1} _:Hejas tabilatas quie ts coniponan e columnas y filas
10) Clic derecho del ratén J) Son verticales ¥ estdn identificadas por una letra en orden ascendente A, B, C, D, ..
11} Columna k)  Son horizentales y se encuentran numeradas en orden ascendente 1, 2, 3, 4, ...
12} Cuadro de los nombres I} Cruce de una columna y una fila
13} Filas m) Seidentifica por la letra de una columna y el nimero de una fila, ejemplo 827,24
14) Hojas de célculo de Excel n}  Eslaposicidn gue ocupa la celdaen la hoja y la describimos a través de una letra y un ndmero, ejemplo: B27, 24
15} Nombre de Celda o}  Esla posicidn gue ocupa un grupo de celdas que se encuentran agrupadas, las describimos con la primera celda que se
encuentra en la esquina superior izquierda y Ia esquina inferior derecha, por ejemplo; desde la celda A5 hasta la celda H20
de forma corta {A5:H20), desde la celda D8 hasta la celda K12 de forma corta (D8: k12)
16) Para colocarse en la primera p} Seleccionar la columna o fila donde se desea insertar y presionamos las teclas, Control mas la tecla Mas (+)
celda sin importar en el lugar g} También se puede hacer desde la cinta de opciones inicio y en el grupo de opciones celdas utilizamos la herramienta
donde se encuentre &l cursor insertar y seleccionar columnas o filas
17} Paraeliminar una columnac r})  Seleccionar la columna o fila donde se desea insertar y presionamos las teclas, Control mas la tecla Menos |-}
fila se sigue el procedimienta... s} También se puade hacer desde la cinta de opciones inicia y en el grupo de apdiones celdas utilizamos la herramienta
eliminar calumna o fila de hoja
18) Para insertar una columna o t}]  Muestra el mend alterno
fila se sigue el procedimienta...
19) Referencia de Celda u} Doble clic sabre el nombre y asignamos nuevo nombre
20} Referencia de Celdas v) Control mas la tecla Inicio

O escribir directamente 1a referencia Al en el cuadro de los nombres




