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COMPUTACION
OCTAVO DE EDUCACION GENERAL BASICA
TEMA: HERRAMIENTAS DE WORD-INSERTAR IMAGENES

NOMBRE Y APELLIDO:

1.- Seleccione la letra segun corresponda el comando que se indica:
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COMANDOS DE DISENO DE PAGINA

A.- Cambia el tamafio de hoja B.- Divide en columnas el documento

C.- Establece el tamafio del area de trabajo | D.- Numera cada linea del documento

E.- Modifica la sangria F.- Establece un disefio horizontal o vertical
G.- Espacio entre parrafos H.- Inserta otra seccidn

2.- Unir con lineas las opciones de imagenes de Word con su respectiva aplicacién:
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Inserta lista grafica y diagrama de procesos
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3.- Segun la lectura del material de la plataforma arrastre cada uno de los tipos de archivos
segun su aplicacion:

GIF. PNG. JPG o JPEG. WMF. BMP.

TIPOS DE ARCHIVOS
Es un formato que permite distintos niveles de compresién. Se utiliza mucho en
Internet, sobre todo para imagenes fotograficas con muchos tonos.
También se utiliza bastante en Internet, permite una buena compresion con imagenes
de pocos tonos, tipo iconos y botones. También permite crear graficos animados.
Mo admite compresion por lo que estas imagenes ocupan mucho espacio. Se utiliza,
por ejemplo, en la imagen tapiz de Windows.
Moderno formato gque permite compresion. Se suele utilizar en internet como
alternativa al GIF, porque también permite transparencias
Formato de la mayoria de imagenes predisefiadas de Word, normalmente de las
vectoriales

4.- Indique que letra corresponde a cada funcion de las herramientas de formato de imagen:
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HERRAMIENTAS DE FORMATO DE IMAGEN

Letra Aplicacidén de herramienta

Permite elegir color, ancho y estilo de linea alrededor de la imagen

Aplica una sombra, iluminado, reflejo y rotacion en 3D

Cambia a una imagen diferente manteniendo formatos

Quita las partes no deseadas de la imagen

Mejora el brillo, contraste y nitidez de la imagen

Comprime o reduce el tamano de la imagen

Ajusta la imagen con respecto a la pagina

Hace gque la imagen parezca un boceto o una pintura

Ajusta la imagen con respecto al texto seleccionado

Cambia el color de la imagen para mejorar la calidad




