TCPR1TRIM2- Introduccién a MS Word y su Interface.
Objetivo:
Aprende qué es un Procesador de Textos e identifica las herramientas principales que se

utilizan en dicha aplicacion (Acceso rapido, Cinta de opciones y barra de herramientas,
Botones de vista y Zoom).

1. Escribe la nomenclatura que se utilizara en tus practicas de MS Word:

a) Nomenclatura:
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2. En los recuadros de la siguiente figura, relaciona correctamente los nombres de cada
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herramienta.

1. Area de trabajo 2. Ficha 3. Cintadeopciones | 4. Barrade herramientas
de acceso rapido

5. Grupo 6. Barrade titulo




3. Investiga la funcién de cada vista del documento y documéntalo en su correspondiente
cuadro de texto.

4. Anota el nombre de las funciones que se te muestran en la parte inferior.

1. Cuadro de didlogo ( ]‘ A~ £~ L~

2. Botones divididos

3. Barra de acceso rapido () Fue § Bimt 5 Ellss



