APLICACIONES BASICAS DE OFIMATICA 2020/2021

PRESENTACIONES 10: CONCEPTOS DE PRESENTACIONES

o PowerPoint es un programa de Microsoft Office que sirve para hacer

presentaciones. Un documento de PowerPoint se llama *

y esta formado por . Los ficheros creados en este

programa tienen la extension .ppt o .pptx.

<o Para empezar una presentacion podemos hacerlo desde cero con una
“Presentacion " o utilizando que son
disenos predefinidos.

o Selecciona un icono para realizar estas acciones en PowerPoint 365:

1. Para introducir texto en la diapositiva

2. Para anadir una diapositiva mas a la presentacion

3. Para ver un listado de todas las diapositivas

4. Para presentar la diapositiva al publico

5. Para crear un organigrama de la empresa

6. Para utilizar el disefador

7. Para ocultar la diapositiva y que no se muestre en la
presentacion al publico

8. Para poner un video de YouTube

9. Para insertar un icono de la galeria

10. Para insertar una imagen de mi ordenador

11. Para cambiar el fondo de la diapositiva

12. Para insertar un bocadillo de comic




