REPRESENTASI DATA

s Perblien_

Pilihlah huruf A, B, C atav D pada kotak berwarna

1. Pak Didik adalah kepala TU di SMP Jaya diberi tugas oleh Kepala Sekolah untuk
membuat profil sekolah yang akan disajikan pada rapat komite sekolah dalam bentuk
video. Pada Laptop Pak Didik hanya berisi aplikasi Microsoft Office. Bagaimana Pak
Didik menyelesaikan tugas yang diberikan?

a. Berterus terang pada kepala sekolah bahwa Pak Didik tidak bisa menyelesaikan
tugamya

b. Membuat profil sekolah pada aplikasi powerpoint sesuai kemampuannya.

¢. Membuat profil sekolah pada aplikasi powerpoint dan menyimpannya dengan type
MP4.

d. Menyerahkan tugas tersebut pada orang lain.

2. Pak Didik adalah kepala TU di SMP Jaya diberi tugas oleh Kepala Sekolah untuk
membuat surat undangan rapat komite untuk dikirimkan kepada orang tua siswa
melalui aplikasi Whatsapp. Pada Laptop Pak Didik hanya berisi aplikasi Microsoft
Office. Bagaimana Pak Didik membuat file surat yang bisa dibuka oleh seluruh
undangan pada aplikasi whatsapp?

a. Menyerahkan tugas tersebut pada orang lain.
b. Berterus terang pada kepala sekolah bahwa Pak Didik tidak bisa menyelesaikan
tugasnya



)

¢. Membuat surat undangan pada aplikasi microsoft word dan mengirimkan filenya ke

whatsapp.

d. Membuat surat undangan pada aplikasi microsoft word, lalu menyimpannya dengan

type Pdf dan mengirimkan filenya ke whatsapp

3. Pilih Nama Icon Yang benar untuk gambar di bawah ini

4. Buatlah garis untuk memasangkan jawaban yang benar

Dokumen Word
(.docx)

Dokumen Word
(.doc)

PDF

Buku kerja Excell

XLSX

Templat Excel 97-
Excel 2003

{ ~X
Format dokumen yang kompatibel
dengan Word 98
hingga Word 2004

Format file berbasis XML default
untuk Excel 2010 dan Excel 2007.

Format file Biner Excel 97 - Excel
2003 (BIFF8) untuk templat Excel.
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Format dokumen berbasis XML untuk
Word 2008 untuk Mac, Word untuk
Mac 2011, Word 2016
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Mengekspor dokumen ke file PDF,
yang terlihat sama
di komputer Macintosh




