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“Humanidad, Arte y Sabiduria”

Para desarrollar las competencias se requiere adicionar al trabajo la
constancia y la responsabilidad en ambientes de respeto y paz.

Area: sistemas
grado: segundos

Estudiante:

Ajuste de texto en word

« Word tiene diferentes opciones de ajuste de texto, que puedes escoger de acuerdo
a tus necesidades, los cuales los podemos encontrar en nuestra barra de
herramientas

Docur

Archivo Inicio Insertar Disefio Disposicion Referencias Correspondencia Revisar Vista

25 ;Eentur}r Gothiw|14 ~| A" A Aa- | fe = %: B, | == %. «
Pegar NE S-aex. *  A-%-A- | E===12v H~i0
. ¥ Copiar formato = A N2~ A = = == = S o it

Portapapeles ! Fuente " Parrafo S

1. En la siguiente imagen el cuadro resaltado hace referencia

a
A centrar texto e _ i
B justificado =Tdl =B Pl I
C dlinear texto ala derecha R e
= == E

Paragrap

2. los recuadros resaltados de color amairillo tienen la funcién
de:
A alinear a la izquierda y justificar un texto
B alinear y organizar
C dlineado derecho y centrado
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3. en que grupo de la barra de herramientas encuentras las
vinetas para ajustar el texto
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4. esta teclarecibe el nombre de

a suprimir
b control
c guardar

5. Cudles son los comandos que debe realizar para ocultar o
mostrar la barra de herramientas
A Ctrl—v
B Ctrl -k
C Ctl-Fi



