&
5@5‘1}3{5@&9

BASTION POPULAR, BLOQUE 5 -MZ. 869 -SOLAR 1.
essgmineduc@gmail.com
Telf. 2588497

LECCION DE COMPUTACION O AN,

1. Lea las siguientes funciones y coloque el nombre de la cinta de opcién que la realiza.

P
| Permite colocar en el documento diversos objetos | | . Permite configurar la hoja del documento, |
i multimedia: imagenes, formas, graficos, ! | bordes, color de hoja, columnas, etc. !
. simbolos. etc. o |
b

Lﬂ?ﬂ NSERTAR
CINTA DIsERo DE PABINA

2. Relacione los siguientes nombres con el casillero que corresponda
Diserio de pagina

Colores - =N W= Saltas ~ S [ A [’
A|Fuentes = — = —_— {2 Ndmeros de linea ~ —

Temas Margenes Orlentanon Tamano Columnas Marca de Color de Bordes
DET’EGQS * - - I‘jc Guiones = agua= pég”ﬁla » da pag”-v'a

CINTA CONFICURAR PAGINA FONDO DE PAGINA

3. Lea los nombres de las herramientas de la cinta de insertar y coloque los nimero en la
herramienta que corresponda

1. Tablas

2. Imagenes ﬂ _j ’::_: E %% I{_J_J/J E

3.Por’tada o O B O O O Oé

4. Imagenes predisefiadas
5. SmartArt

6. Hipervinculo

7. Forma é ﬁ El @“"
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Ok

9. Numero de pagina =
10. WordArt A
11. Cuadro de texto O
12. Encabezado.
13. Letra capital
14. Pie de pagina

15. Referencia cruzada 10 11 12 13 14 15
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