Placez les éléments en bleu a sa place sur la lettre:

Lecon L2 : Les lettres officielles

Larsque I'on écrit une letre officielle || faut Indiguer un certain
nombre d'éléments :

Expéditeur : personne qui envole la lettra,

Destinataire : personne qui recolt la lettre.

La date. le fisu 5 " .
; Objet : phrase courte qui indigue pourgquoi
L 'expedilewr

on écrit.
- Le destinaiaire
F
L'obiet
Line formule d'appel
Le contenu
Une formule de poltesse
Une signature
Attention, il ne faut pas employer un langage familier.
'\. Piouaret, le 9 septembre 2012
Collége Jacques Prévert
13 rue du Général de Gaulle
22420 PLOUARET
M e Mue Dumun./
24 rue Jean Jaures
J \ 32420 PLOUARET
\\ Oyt - réunion o information
Madame, Monsieur,
"~ Le coliége propose dans ke Gadre du Jumelage avec FAngielerre
& un séjour pour la classe de 3™ du 15 au 21 mars. Une réunion
dlinformation aura Beu le 24 octobre 2012 & 16h30. Mous
2SPErDNs que voire erfant pourms pariciper 3 ce proet
Veullez agréer, Madame, Monsieur, Fexpression de nos
— % salutations distinguées.

Le Chef d'établissement




