EXCEL

Es una hoja de cdlculo gue nos permite introducir datos para trabajar con ellos a través de formulas
y funciones, asi mismo podemos crear graficos estadisticos.

A los archivos de Excel se |e llama libros. Asi que es un libro que consta de muchas hojas.

Una hoja esta formada por columnas y filas, las columnas se identifican con lefras y las filas con
ndumeros.

A la interseccion de una columna y una fila se la lama celda. La celda se identifica por ser un
rectangulo y sirve para guardar informacién, cada celda puede almacenar hasta 255 caracteres y
su ancho puede ser modificado si se desea. La celda puede almacenar valores de texto que
incluye letras, nUmeros o simbolos, valores numéricos, valores de fecha, formulas, funciones, etc.

El nombre de una celda se identifica por la columna y la fila donde te encuentres, por ejemplo si
estas en la columna A vy estas en el renglén 1, entonces la celda se llama Al

iRecuerda! X
Este es el icono que representa al programa Microsoft Excel:

£Qué es una columna? Es un conjunto de celdas que se organiza de forma vertical, como nuestra
columna vertebral.

Operadores aritméticos
Como Excel es una hoja de cdlculo, es obvio que se empleen los operadores Aritméticos para
realizar operaciones. A continuacién muestro los operadores Aritméticos Basicos:

* + Se utiliza para las sumas
« - Se utiliza para las restas
« / Se utiliza para las divisiones
« * Se utiliza para las multiplicaciones
= A Se utiliza para elevar a una potencia




Siempre gue se desee realizar una operacion, sera necesario poner en primer lugar el signo de =,
después se indicara con el nombre de la celda y el operador, el tipo de operacién que desea
hacerse.

Recuerda: -
% Elteclado direccional es el que permite desplazar el cursor a lo largo de .

toda la hoja de cdlculo. - .'

L En algunas computadoras, el icono de Excel se encuentra en el escritorio.
En ese caso, puedes ingresar al programa haciendo doble clic sobre él.

En la siguiente imagen marca FILA, COLUMNA Y CELDA.
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2. Coloca V o F segun corresponda.
D Elicono de Excel es de color azul.
D Excel nos permite realizar calculos matemdaticos

D Para abrir Excel debemos de hacer doble clic en su icono.

D Antes de una formula se coloca el signo igual.

3. Las Columnas se identifican con

4. lainterseccién de una Fila y una Columna se llama:

;Cual de estos elementos nos permite guardar nuestros trabajos?




