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1- Arrastra el recuadro a la seccion que pertenezca
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2- Relaciona la columna de la izquierda con el de la derecha, de acuerdo a la descripcion
gue corresponda el niumero que se muestra en cada imagen respectivamente

Cambiar mayisculas y mindsculas
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Alinear texto a la derecha
Bordes

Espaciado entre lineas y pdrrafos
Mostrar marcas de pdrrafo
Sombreado

Justificar

Alinear texto a la izquierda
Aumentar sangria
Numerackon

Disminuir sangria

Vifietas

Lista multinivel

Ordenar

centrar

| -
-
i
A
B
H

uoLIVEWORKSHEETS



3- Lee las definiciones que aparecen en la columna izquierda y relaciénalas con los
conceptos de la columna que se presenta a la derecha

Son programas que asisten a los usuarios en la

manipulacion de textos. . . Parrafos

Es un elemento sencillo para organizar la informacion que

se estructura en celumnas y filas. . . Formato

Es el término que se da a cualquier tipo de material

escrito en papel o en un archivo. @) @ oocumento

Es el término utilizado para expresar el disefio de la

apariencia general de documentos. Q@ @ Tabia

Sangrias, espacio arriba, entre lineas y abajo, alineacion, )

numeracién y vifietas, son opciones de formato para... . © Editores de texto
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