EXAMEN SUMATIVO I

Excel

NOMBRE DEL PARTICIPANTE:

FECHA:

NOMBRE DEL INSTRUCTOR:

Grupo: sabado 3 a 6 pm

Instrucciones: Lee con atencion y sefiala la opcion que sea correcta:

La presente evaluacion tiene como objetivo demostrar los conocimientos adquiridos por el participante hasta el
momento en el curso. Es muy importante que conteste todo ya que esto permite al instructor ver el desemperio general
del alumno.

1.- Es la manera como se identifican a las columnas

a) Por letras
b) Por celdas
c) Por columnas
d) Por nimeros

2.- Es la manera como se identifican a las filas

a) Por filas

b) Por letras
c) Por nimeros
d) Por celdas

3.- Responde ;Qué es una celda?

a) Es un cajon para guardar cosas
b) Sirve para hacer sumas

c) Es una parte de la tabla de Excel
d) Todas las anteriores

4.- Es la manera para resaltar las lineas de la tabla en Excel

a) Dibujar tabla

b) Dibujar celdas
c) Rellenar celdas
d) Anadir bordes

5.- ¢ Para qué sirve una formula simple en Excel?

a) [Para crear Funciones

b) Para elaborar sumas, restas, multiplicaciones y divisiones
c) Para crear Macros

d) Para crear Filtros simples

6.- Escribe dos operaciones que podemos hacer en Excel
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7.- ¢ Cual es el elemento que no puede faltar dentro de una celda de Excel para realizar una operacion?

a) Lasuma

b) Las operaciones

c) Elsigno igual (=)

d) Ninguna de las anteriores

8.- El siguiente formato $A$2 ; Qué significa en Excel?
a) La fila no cambia cuando se congela
b) La columna no cambia cuando se congela
c) La columna y fila no cambia cuando se congelan
d) Todas las anteriores
9.- ¢ Qué es Microsoft Excel?
a) Es un procesador de texto
b) Son hojas de calculo
c) Es una base de datos
d) Un procesador de diapositivas
10.- Responde verdadero o falso

En Excel NO puedo hacer tablas de articulos electronicos
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