COLEGIO MEXICO *

Formando el futuro .‘
Computacion Sexto Grado — —

Formato de celdas Excel

1. Selecciona la respuesta correcta a las siguientes preguntas.

a. ¢éCudl es la funcion de los comandos del grupo Nimero?

Ayudan a darle la orientacion adecuada al texto dentro de cada celda,
asi como a combinar celdas independientes para formar una sola
celda.

Permiten cambiar la apariencia de los datos de una hoja de calculo
cambiando la fuente, el tamario, estilo y color de los datos de una
celda.

Permite aplicar el tipo de datos que contienen las celdas.

b. ¢Cudl es la funcion de los comandos del grupo Alineacion?

Ayudan a darle la orientacion adecuada al texto dentro de cada celda,
asi como a combinar celdas independientes para formar una sola
celda.

Permiten cambiar |la apariencia de los datos de una hoja de calculo
cambiando la fuente, el tamafio, estilo y color de los datos de una
celda.

Permite aplicar el tipo de datos que contienen las celdas.

c. ¢éCual es la funcién de los comandos del grupo Fuente?

Ayudan a darle la orientacion adecuada al texto dentro de cada celda,
asi como a combinar celdas independientes para formar una sola
celda.

Permiten cambiar la apariencia de los datos de una hoja de célculo
cambiando la fuente, el tamafio, estilo y color de los datos de una
celda.

Permite aplicar el tipo de datos que contienen las celdas.
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2. Unir el icono con su respectiva funcion.

&y -

Ajustar la alineacion vertical de las celdas.

ity
B Da formato de dolares, euros u otra
moneda.

Ajustar la alineacidn horizontal de las
celdas.

$ " Colorea el fondo de las celdas para que
destaquen.

Portapapeles para que se pueda pegar en
otro sitio.

'? Quita la seleccion y la coloca en el
f.ﬁ' -

Ayuda a presentar el conjunto de datos en
s— un formato mas presentable. Existen
diferentes estilos y se pueden utilizar segun

se requiera.

Deshacer escritura.

Permite seleccionar varias celdas y hacer
una sola de todas ellas. Una vez que se han
combinado las celdas se centrara el texto.

% Coloca una copia de la seleccién en el
] Portapapeles para que se pueda pegar en
otro sitio.

" Agrega contenido del Portapapeles al
documento (Ctrl + V)

Gira el texto a un angulo diagonal o a la
orientacion deseada.

Muestra el valor de la celda como un
porcentaje.

@
i

% Cambia el color del texto.
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3. Une cada tipo de alineacion con el ejemplo correspondiente.

| T8  Girar texto hacia arriba % Angulo descendente
| |p Texto vertical |& Girar texto hacia abajo

| &> Angulo ascendente

4. Realiza la siguiente tabla en Excel. Guardala con el nombre de
Venta de verduras y halla la venta total del dia martes y la
venta total de verduras.
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