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INDICACIONES GENERALES: Lee atentamente las consignas antes de comenzar: Brads | Parsleln | No lista

s  Escribe tu nombre, paralelo y nimero de lista. 3

* Lee detenidamente cada consigna.

s  Archivar la hoja en la carpeta correspondiente a la materia,

1.- Seleccionar las 2 respuestas correctas:

a.- Como se divide una hoja de calculo de Excel?

2.- Marcar el casillero de Verdadero o Falso segun corresponda, a los siguientes conceptos
de Excel.

VERDADERO FALSO

a.- La union entre una fila y una columna
se llama celda.

b.- Las columnas estan representadas por numeros.

3.- Seleccionar la respuesta correcta.

¢ Con qué signo se inicia una formula en una hoja de calculo?

D Suma
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4.- Marcar la respuesta correcta.

a.- La opcion Copiar y Pegar, tiene como utilidad.

(_Eiminar ) Repetic ) [ Grobar ]

5.- Unir con lineas segin corresponda, de los siguientes comandos de Excel:

H= P

é.- Seleccionar la respuesta correcta:

Pegar

Bordes

Color de relleno

Color de fuente

a.- ;Cual es el comando que nos permite cambiar el modelo o disefio de una

diapositiva?

[:_ Diseno

| l Nueva diapositiva
D Eliminar diapositiva

7.- Marcar la respuesta correcta.

a.- ¢ Cual es la opcién que nos permite colocar un disefo de fondo y formato de
texto, de forma rapida en las diapositivas?

4
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8.- Unir con lineas segin corresponda:

a.- Identificar los siguientes diseinos de diapositivas:

T e

[EAp—— |
i t i

9.- Seleccionar la respuesta correcta:

e Solo el titulo

e En blanco

e Titulo y objetos

* Dos objetos

a.- ;Como se llama el efecto de animacion, cuando cambiamos de una diapositiva a

otra?

[: Transiciéon
C' Insertar
:] Temas

10.- Arrastrar el nombre segin corresponda, a los siguientes comandos de

PowerPoint.

..

£

Transiciones

Formas

ol X

Brillo

Temas Insertar imagenes
en linea
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