COMPUTACION PARA ESCOLARES
Tema 2: Word - Edicion de un documento Profesor: Augusto Supo Zapata

. Relacionar el desplazamiento indicado con su accion correspondiente:
Ir al inicio de la linea

Ir al final de la linea
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Ir al inicio de la palabra anterior
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Ir al inicio de la palabra siguiente
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Ir al inicio del parrafo anterior C
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Ir al inicio del parrafo siguiente c
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Ir a cualguier pagina

+

O
—
. X

Ir al inicio del documento
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Ir al final del documento
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2. Relacionar el elemento a seleccionar con su accion correspondiente:
Una palabra Arrastrar en el margen izquierdo de las lineas

Una linea Arrastrar en el margen izquierdo de los parrafos
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Varias lineas

Clic al inicio del texto, luego

Una frase Clic dentro de la palabra o doble clic sobre la palabra
Cualquier texto Clic en el margen izquierdo de la linea
; Ctrl ,
W et . + clic dentro de la frase
Varios parrafos Dos clics en el margen izquierdo o tres clics dentro del parrafo
Todo el documento Tres clics en el margen izquierdo o presmnar. +

3. Relacionar el nombre de la ficha con su imagen correspondiente;
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4. Relacionar icono del tipo de vista con su descripcion correspondiente;
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Muestra el documento a doble pagina y no se puede editar.

Muestra el documento tal como se vera impreso.
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Muestra el documento como sera visto en la web.
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Permite mover los parrafos facilmente.

Muestra solo el texto del documento.

5. Relacionar la imagen con su descripcion correspondiente:

Inserta elementos que se mostraran en parte superior de cada pagina
del documento.

Inserta elementos que se mostraran en la parte inferior de cada pagina
del documento.

Inserta el nimero de la pagina correspondiente dentro del documento.
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6. Relacionar el método que se utilizdé para crear las siguientes tablas:

Convertir texto a tabla...
Tabda 53
' 1+ ¢ Cuadricula del comando Tabla
| ]
Tawider 152
u Dibujar tabla
| Moisés Pirango
Garbes Vet
| Piarar Quavez
| Asama Arsing
Insertar tabla...
 Briana Zapata
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