WMICROSOFT WORD

Nowmbre del alumno: @rado \ grupo:

1) LEE Y SEL ONA L e TA.
1. .Cudl es el icono de Microsoft Word?

a.° b, C.

2. LQué es Word?

a. Navegador bb. Procesador ¢. Antivirus
web de textos

2. La extensién de wWord es

A, EXE b. docx ¢ P19

4. Una palabra se selecciona dando clic:

a. Ana vew b. Pos veces ¢. Tres veces

5.Tcono para reducir la pantalla

= @ )

a. o, c.

(. Icono para maximizar la pantalla o regresar a su tamaio

= @ )

a. b, c,

7. Arial, Calibri, Times New Roman son el nombre de:
a. Marcador b, Estilo de ¢. Alineacion
fuente
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®.Si duieres salvar un documento en carpeta de documentos hay due hacer clic en
a. Guardar b, Abrir ¢, Peshacer

A.Una linea negra parpadeante localizada en el documento es
a. Color de b, Cursor ¢. Portapapeles
fuente

10.Esta mopcién corresponde a:

a, Black b. Negrita . Mayisculas
1. Que sigifica E
a. Negrita b, Subrayar ¢. Cursiva

12. Cudl de las siguientes vio es uv tipo de alineacion de parrafo
a. Evcima b, Cemtro ¢. Justificar

13. Comandos para mover ¢l texto seleccionade para mover de wa lugar a otro
a. Copiar y b. Buscar y ¢. Cortar v

peaa remplazar pegar

2)CoLO NAV ST LA ORACION ES DAD ¥ UNAF ST €S FALSO.

1. WMicrosoft Word es usado para dibujar imdaenes

2. La opcibn auarda es usada para abrir un documento

3. El pdrrafo termina cuando la tecla ENTER es presionada

4. La seleccion de palabras se hace solo con el mouse

5. parrafe debe ser seleccionado antes de darle formato

(.Se puedes insertar varias fotos ew un mismo documento de Word

7.Es imposible mover un parrafo a la izduierda o a la derecha

®. Cuando se escrive un texto es guardado automdticamente

A.Una tabla en Word esta formada solo de filas

10. B Y4 72 som lo mds chice \ lo mds grande de letra disponible en la herramienta de

tamaiio de fuente
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5)SOPATDE LE SPEL MIENTADPE INTCTO EN WORD

JUSTIFICAR IZQUIERDA PEGAR COPIAR
NEGRITA ALINEAR DERECHA COLOR
TAMANO CURSIVA CENTRAR FONDO
CORTAR FUENTE SUBRAYADO
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