LKPD PASCATES KE-2

Menelaah Unsur Kebahasaan Surat Lamaran Pekerjaan

SMK NEGERI

SUGIHWARAS

Setelah mempelajari materi kebahasaan surat lamaran pekerjaan, Anda akan menelaah

unsur kebahasaan surat lamaran pekerjaan.

Telaahlah kebahasaan surat lamaran kerja berikut ini. Kerjakan berdasarkan kolom yang

tersedia!

Perhatikan contoh surat berikut!

tuban, 15-10-2022 } Q)

Perihal : Lamaran Pekerjaan b)
Lampiran :5 lembar

Kepada Yth. Kepala PT Buana Pertiwi

lalan Pahlawan Nasional 65, tuban c)

Jawa Timur

Dengan Segala Hormat, } d)

Saya telah membaca iklandi koran Jawa Pos, 29
September 2022, tentang lowongan pekerjaan di PT
Buana Pertiwi. Melalui surat ini saya memberanikan diri
mengajukan diri untuk dapat bekerja di di PT Buana
Pertiwi sebagai tenaga administrasi.

e)

Berdasarkan banyak sekali syarat yang
ditentukan dalam iklan tersebut, saya memenuhi untuk
mengisi lowongan  pekerjaan  sebagai  tenaga
administrasi. Oleh karena itu, saya mengajukan surat
lamaran pekerjaan ini.

f)

Berikut kuzlifikasi pribadi saya: 1

Nama : Diana Saraswati,

Tempat, tanggal lahir : Bojonegoro, 7 Februari 1994,

Alamat :Jalan M. T. Haryono 10, Tuban, Q)
dan

Pendidikan terakhir : $1 Akuntansi, Fakultas
Ekonomi dan Bisnis,
Universitas Islam Malang. J

Untuk memenuhi dan memperkuat surat
lamaran ini, sebagal bahan pertimbangan berikut saya
lampirkan:

1. Legalisir ijazah 51 Akuntansi, Fakultas Ekonomi
dan Bisnis, Universitas Islam Malang, h
2. Legalisir transkrip nilai,
3. Foto kopi KTP,
4. Pas foto berwarna ukuran 4x6 sebanyak dua
lembar.

Besar harapan saya atas terkabulnya )]
permohonan ini. Atas perhatian Anda, saya ucapkan
terima kasih.

Hormat Saya,

lana Saraswah
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h)

)]

Sisternatika Surat Perbaikan Penulisan
yang Tepat

1




