Universidad Tecnolégica Paguimé TALLER TEORICO
Objetivo: Conocer las partes de la pantalla de Word y sus diferentes herramientas
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~ Indicaencadanumero para que sirve en general la opcion mencionada

1.-Portapapeles
2.-Fuente
3.-Parrafo
4.-Estilos
5.-Edicion
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Indica en cada numero para que sirve en general la opcion mencionada

1.- Paginas
Tablas
llustraciones
Vinculos
Encabezado y pie de pagina
6.-Texto

E Simbolos
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Objetivo: Conocer las partes de la pantalla de Word y sus diferentes herramientas
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3.- Fondo de pagina
Parrafo
Organizar
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1.-Tabla de contenido

2.- Notas al pie

3.-Citas y bibliografia
4.- Titulos

5.-Indice

6.-Tabla de autoridades
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Objetivo: Conocer las partes de la pantalla de Word y sus diferentes herramientas
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1.- Crear
2.- Iniciar combinar correspondencia
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_indicaen cada numero para que sirve en general la opcidn mencionada

1.-Revision
2.- Idioma
3.- Comentarios
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Indica en cada numero para que sirve en general la opcion mencionada

1.- Vistas del documento |
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2.- Mostrar
3.- Zoom
4.- Ventana
5.- Macros
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1.-Ajustar

2.-Estilos de imagen
3.-Organizar
4.-Tamafio

La pestafia anterior solo se muestra al seleccionar una imagen.
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