Tecnologias del Aprendizaje ¥ 1a Communicacién

Microsoft Excel
Instrucciones: Arrastra a la definicidon que le corresponde.
[ LIBROS ] Programa informatico que simula una tabla de valores.
[ HOJA DE CALCULO ] Es la identificacion de las filas.
[CDMBINAR Y CENTRAR] Los archivos de hojas de calculo se llaman
[ ALINEACION ] Es la identificacién de las columnas.
[ ANCHO DE COLUMNA J Herramienta que se utiliza para unir dos o mas celdas.
[ LETRAS J Permite colorear las celdas
[ ALTO DE FILA ] Per'mite C{l-lc.:-l:ar el texto a la derecha, izquierda, centrado,
arriba o abajo.
[ oo ] Permite cambiar el tamafio vertical de una celda.
[ NUMEROS ] Permite cambiar el tamafio horizontal de una celda.

Instrucciones: Escribe el nimero que le corresponde a cada una de las partes de la ventana de

Excel.
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1. Barra de acceso rdpido 8. Barra de formulas 13. Barra se
2. Celda activa 9. Botodn para seleccionar desplazamiento
3. Filas todas las celdas 14. Botones de
4. Barra de menus 10. Asistente de funciones desplazamiento
5. Columnas 11. Barra de estado 15. Nombre de la celda
6. Hojas de trabajo 12. Barra de titulo 16. Botones de control
7. \ista de la hoja 17. Zoom
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