TEMA 4. SOFTWARE DE USO GENERAL.

Actividad 11. Word, procesador de textos nivel intermedio-avanzado.

Arrastra el paso al recuadro blanco de la imagen a la que corresponde.
Paso 1. Seleccionar la pestana revisar.

Paso 2. Seleccionamos la palabra, o el parrafo, que queremos destacar, y hacemos clic sobre el
botén de nuevo comentario.

Paso 3. Estando en la revision del documento se procede a aceptar o rechazar el comentario
correspondiente al texto en el mismo apartado de Revisar.

Paso 4. Una vez aceptado o rechazado el comentario se puede borrar o agregar otros en el apartado
de comentarios.

rencias Correspondencia

£ £ 61 .

Nueva  Eliminar Anterior Siguiente —=

omentario »

Comentarins

Actradad 17, Terma4 - Word
FEIenns Correspondenas Y Jue desen
== . R = + J o L f Lt & Todas las rewsiones
-1, E"‘E Todas les reaziores » 4 y r Antenot _‘—-| ¥ o } |'}I :
= \/| X = | ' [B) Mastrar mareas -
i Bl Mastrar mareac - R 2] Sigiene | " . Nessve  Eliminar Antscios Sguiénte Mo Cantiol de =
oo de Tt ceptar Recharar ormparar  Blogue ; G = .« [¥] Fanel de reasiones =
ertovica | camibias < L Panel dé ravisiones : i g i cormentana . omentaiies | cambios
e . Comentarios Seguimianto =
Seguimisrtn W Camkios Comparar Protzi
........................................................ 8 Relaciena el paso con la imagen correspondients.
Helociona el paso con la imagen correspondiente. | s H az
Mt cle cormeien Paso 1. Seleccionar la pestafia revisar

| nsertar Disenio Formato Referencias

W = CalibriCumpe-|1l +| K W ldns [ B |- = | 4]y
! E® Copia
s N K -abe X, X AW L EeE=E= =
= ¥ Copiar formato & - ot Py == 5= | S
Prartfananetas = Fupnte = Parrafn

ueLIVEWORKSHEETS



