Serie #1

1.€s vna manera practica de diseaar Formators periodicor o trifoliares para publicidad.

2. firea de herramientars a la que deber dirigirte para crear columnas...

3. €7 un tento que se insertara avtomaticamente al principio de cada pagina
A, €s cuando se imprime el trabajo completo. una vez tras otra.

5. €7 la herramienta que sirve para acercar o alejar la pagina.

b. Cual er la cantidad maxima de paginas que se puede imprimir por hoja?

7. Contiene el nombre del documento sobre el que se esta trabajando en ese

8. €7 uno de los clementos mas importantes de Exncel. ya que contiene todars las
opciones del programa organizadars en pestanas.

9. Permite movernors por las distintas hojas del libro de trabajo.

10. Son los que se introducen directamente en vna celda. Pueden ser un nimero. una
fecha v hora. o un texnto.

1. las f6rmulas en Excel siempre debe empezar con el rigno...

= il
uoLIVEWORKSHEETS




#66'['0

Serie #2

Mencione los 3 métodos que podemors usar para introducir el valor en la celda...

las fichars principales de Exncel son:

A continvacion. anota las 5 barras que son parte de las herramientas de Excel:
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Serie #3

Une con lineas cada combinaciéon de teclas con su respectiva funcion:
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Scric # 1 TEF@%E bimestfe

A continvacion crea un documento de Word que incluya lo siguiente:

% Encabezado:
o con Tu nombre COMPLETO y tv grado
o Ellogo de Encel por la derecha y el de Word Por la izquierda (dentro del
encabezado)
<+ Pie de pagina:
o Fecha y hora . vsa la letra tipo ALGERIAN
o Rgregale una imagen del Ciclo (dentro del pie de pagina)
<+ Columnar:
o A con linca entre columnas. en las cuales escribirés en parte o
completa tu cancion favorita
o Usaréars el tipo de letra Bodoni MT Black
“+ Golocale un color de fondo ( tu coloor favorito)

Para cuiminar Guarda el archivo y subelo a classroom
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