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I. Seleccionar texto:

Arrastrar desde el inicio de la primera
palabra hasta el final de la dltima palabra.

[ Un clic en el margen izquierdo.]

Una palabra

|Dos clics sobre la palabra.|

Varias palabras.

Una linea

| Un clic sobre la palabra|

| Tres clic dentro del parrafo)

| C1RL + Clic dentro de la f;ase.]

| Tres clic en el margen izquierdo.|

Arrastrar en el margen izquierdo desde
la primera hasta la Gltima linea.

| Dos clic en el margen izquierdo del parrafo.|

II. Desplazamiento por el documento:
| Ctrl + 1|

| Inicio de la siguiente palabra|

| Inicio de la palabra anterior)

| Inicio de la siguiente pagina |

| Inicio del siguiente pérrafn.|

Ctrl + AvPag _Inicio de la pégina anterior]

| Inicio del parrafo anterior)

| Inicio del documento

| Ir a cualquier pagina)

| Ctrl +

|Ctrl + ¥ | Final del documento]

III. Escribe el nombre de cada comando del grupo Fuente:

Calibri (Cuerpo) = | £s
o | | N
A | K
A | | 5
Aa| |  abe

V. Identifica el tipo de formato aplicado:
Alexander Fleming
Alexander Fleming
Alexander Fleming

Alexander Fleming

Alexander Fleming
H,O

Alexander Fleming
X3

ALEXANDER FLEMING
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' Superindice \

Color de fuente

Fuente Arial |

Cambiar mayusculas y minlisculas

Fuente Comic Sans MS

Fuente Times New Roman |

Subindice |

Cursiva y Subrayado

| Negrita y Cursiva |

\_ Efectos de texto J

Color de resaltado
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