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SURAT PRIBADI DAN
SURAT DINAS







A. Simaklah video berikut dengan cermat!

B. PILTHAN GANDA

Jawablah pertanyaan berikut dengan memilih salah satu jawaban yang paling tepat!

1.

Surat yang dikirim oleh seseorang kepada orang lain bersifat kekeluargaan
disebut...

a. Surat dinas

b. Surat pribadi

¢. Surat cinta

d. Suratizin

Bahasa surat pribadi bersifat...

a. Resmi

b. Baku

c. Cepat

d. Bebas dengan memperhatikan kesantunan

Berikut ini adalah struktur surat pribadi, kecuali

a. Tempat tanggal surat

b. Kop surat

c. Salam pembuka

d. Nama pengirim

Surat yang dibuat oleh instansi atau lembaga ditujukan untuk perorangan
maupun ke lembaga yang lain terkait dengan kedinasan adalah...
a. Surat dinas

b. Surat pribadi

¢. Surat sahabat

d. Surat cinta

Berikut ini adalah ciri surat dinas, kecuali..

a. Menggunakan bahasa baku

b. Berisi hal yang bersifat kedinasan

c. Bentuk bebas

d. Ditulis oleh sebuah instansi kepada instansi lain atau individu






C. KOTAK CENTANG
Identifikasilah unsur surat berikut, apakah terdapat dalam surat pribadi atau
surat dinas dengan cara mengklik pada kolom surat pribadi atau surat dinas!

Unsur surat Surat dinas  Surat pribadi

Kepala surat

Tanggal surat

Alamat penerima surat
Perihal

Nomer surat

Salam pembuka

Isi

Nama pengirim
Lampiran

Penutup







D. DRAG n DROP
Perhatikan contoh surat berikut, pilih kotak yang ada di bawah, lalu tarik

dan tempatkan kotak dalam kerangka surat pribadi berikut inil
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Banjarnegara, 07 September 2018

Untuk Mas Jaka
Di Yunani

v

Salam kangen,

v

Gimana kabarmu di Yunani, Mas? Semoga selalu dalam lindungan-Nyz. Alhamdulillah kami

sekeluarga di sini baik-baik aja. Hanya saja setahun belakangan ini seperti ada yang kurang

tanpa kehadiran Mas Jaka di rumah. Gimana dengan pendidikanmu disana, Mas? Mama
pingin tahu perkembangannya.

Aku kirim surat inf juga untuk memberi kabar sama Mas, akhir tahun ini mama dan papa
akan berangkat umroh. Pasti bakalan sepi banget rumahnya cuma ada aku, Dharma, dan
mbok Jah. Liburan akhir tahun ini Mas bisa pulang kah?

Oh ya, aku juga ngin minta pendapat Mas Jaka. Setelah lulus SMA nanti aku ingin kuliah di

Jogja, menurut Mas gimana? Aku hanya sedikit bingung karena kalau 2ku kuliah di luar kota

nantinya cuma ada mbok Jah dan Dharma yang menemani mama dan papa. Aku tunggu >
balasan suratmu, dan jangan lupa oleh-oleh dari Yunani pas pulang nanti. Hehehe...

Adik tercantikmu,

Dinda
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E. MENJODOHKAN

Pasangkan bagian surat berikut dengan pilihan yang tepat dengan cara menarik garis

dari surat ke kolom pilihan yang tepat!

L PEMERINTAH DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
SEKOLAH MENENGAH ATAS (SMA) CENDANA
Jalin Cendara No. 94, Jakans 20153
TelFax: 061 8246940, ¢-mail. sma_cendana@omail com

Jakarta, 25 Jum 2019
No @ MMM

Hal - Raps W Mund

Kepada

Bapak Tou Orang Tow/Wali Seswa Kelas X
]

Teapat

Assalamg slaikum Wr Wb

Dengan 1, Kepala Sekolah SMA Cendans mengundang Bapak Thu orang nua wali sswa kelas X ustuk
pembentabuan lentang peraturan-peraturan sekolah, Rapat mt akan dilaksanskan pada

Hn'Tanggal : Sabtu 29 Jum 2019

Wakn * 09.00- selesai

Tt : Aub SMA Cendm

Diharapkan kehadiran Bapak Toa orang tua wall siswa kelas X Demikian surat permberalions et kami

sampaskan atas perharuen dan kehndhrannya kams ocxpian terma kas i
Wastalarn”alailourn Wr Wh.
Kepala SMA Cendana
Do, Yol Spd
NIP. 13096342




