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Semana Taller Conceptos generales Word

Nombre:

Grado: Quinto Fecha: | | Tema: | Diagnostico

Materia: Tecnologia e Periodo Primero Docente: | Jhonattan Galindez
Informdtica

CONCEPTOS BASICOS DE WORD

1. Une con una linea el icono y su funcién al utilizarla dentro de nuestro documento.

m Permite insertar diferentes
figuras en nuestro documento

r‘:, Permite insertar imagenes 3D
"_‘0 en nuestro documento

ﬁ Permite insertar imagenes en

nuestro documento

@ Permite insertar diferentes
iconos en nuestro documento

2. ¢Qué es lo primero que debemos hacer para editar la fuente de un parrafo?

Marca la respuesta correcta:

2 Seleccionar el parrafo, ir a la pestaria inicio y seleccionar la fuente de nuestro agrado
b. Dirigirse a la pestafia inicio y darle click a la opcién de fuente
&

Seleccionar el texto v luego buscar el botdn de justificar, darle click v listo

d. Ninauna de las anteriores

3. <Cudl de los siguientes botones nos ayuda a resaltar el texto que hemos seleccionado?
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4. ¢Qué es lo primero que debemos hacer para centrar el texto de nuestro documento?

Marca la respuesta correcta:

Q. Buscar la opcion centrar, darle click v lueqo seleccionar el texto

Seleccionar el texto y lueqo buscar el boton de justificar, darle click y listo

Seleccionar el texto. buscar el boton centrar. darle click v listo

a

Todas las obciones son correctas

5. ¢Cudl es el boton o icono que usamos para alinear el texto que seleccionamos a la izquierda?
o 4

6. Suele contener el nombre del documento abierto que serd visualizado, ademds del nombre del
programa

Marca la respuesta correcta:
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7. ¢Cudl de los siguientes iconos utilizamos para subrayar el texto seleccionado de nuestro documento?

i
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8. ¢En que pestafia encontramos la opcidn para insertar imdgenes?

Marca la respuesta correcta:

a. " Pestafia inicio

b. Pestaiia referencias
c. ' Pestafia vista '
d. Pestada insertar

9. ¢Cudl de los botones o iconos utilizamos para poner el texto seleccionado en cursiva?

A K 7l N

10. En esta pestafia encontramos las opciones para guardar, imprimir, compartir, etc.

il

Marca la respuesta correcta:

& Pestafia revisar

b. Pestafa archivo

c.

d. Pestafia insertar
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