Examen Diagnostico

NUEVA TIIUANA

De forma individual, responde las pregu re el tema de

“Procesadores de Texto”.

1. ;:Que es Microsoft Word?

k

2. Método abreviado para Guardar un documento en Word.

3. Se desea insertar una imagen predisefada.
Ficha insertar - grupo ilustraciones. ;Son los pasos correctas?

4. ;La tecla Funcion F7 nos permite guardar un documento?

5. ¢Es CTRL+P el método abreviado para imprimir un documento?

6. ;.En qué Ficha y Grupo se encuentran las opciones para configura
margenes, orientacion y tamano de papel?

7. Existen tres partes principales en la cinta de opciones. ;Cuales son?
8. En la Ficha Insertar, si deseamos agregar un simbolo es el grupo:
9. ;Qué es WordArt?

10. La funcién del acceso directo CTRL+X es:
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