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v La evaluacion se realizara de forma virtual por medio de la plataforma Zoom: Oral o escrita. f A
¥ Las/Los estudiantes deberan tener la cdmara encendida. <« I,'
v Activar el m’icr()fono solo para contestar la pregunta que realizara la docente en forma indivi@ual. ,%fJ] |
¥ La evaluacion es estrictamente personal, no trate de hacer trampa. 5i lo intenta, se aplicara lo estipulado en el art. 226 de la Yad Ll

LOEL . W SRS
v Preste‘amncién cuando el docente realice las' preguntas. - iy
¥ Tendra 40 minutos para resolver su evaluacion. @ . vl Al
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INDICADORES DE EVALUACION

INDICADORES ESENCIALES DE EVALUACION:

« Inserta tablas en un documento de Word 2016.

« Aplica estilos y temas en un documento de Word 2016.

+« Conoce el proceso para imprimir un documento y el funcionamiento de las principales partes de su ventana.
« Conoce el proceso para colaborar y compartir un documento en Word 2016.

DESTREZAS
CON CRITERIOS ITEMS CU::'IP'JITI'T'I'EIVO
DE DESEMPENO
1. Escribir los pasos para insertar tablas aplicando la primera forma. (2 puntos)
1.
Insertar tablas en 2
un documento de A
Word 2016.
3
2. Escribir Verdadero (V) o Falso (F) segln corresponda. (2 puntos)
[ Una fila son espacios de unatabla en formato horizatsl | [
Insertar tablas en | [ S * F
un documento de ] Las columnas estan dispuestas en forma horizontal. | |
Word 2016. S
i La interseccionde Elas}' columnas forman celdas. ‘ | I
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Aplicar estilos vy
temas en un
documento de
Word 2016.

3. Escoger el tipo de estilo que se esta aplicando segin cada ejemplo. (2
puntos)

® espacios, lineas v saltos de pagina.

Estilo de parrafo | Estilo de cardcter Estilo de tabla Estila de lista
s titulos, cuadriculas v colores de acento.

Estilo de parrafo | Estilo de cardcter Estilo de tabla Estilo de lista
» Posicion de la vifieta, del mimero o la letra, color de la wifieta.

Estilo de parrafo | Estilo de cardcter Estilo de tabla Estilo de lista

Dar formato a una
pagina utilizando
encabezado y pie

4. Escribir los diferentes tipos de estilos que se puede aplicar en Microsoft Word
2016. (1 punto)

de pagngs:| $z 0090 Sesnssssnsssssd | MNinssascmmsae
nimeros de R
pagina y
margenes.
5. Ubicar cada parte de la ventana de impresion Microsoft Word 2016 en el lugar
que corresponda. (2 puntos)
FeR ! Configuracion
WA I.'npn'ﬂ-t todss is pagenm >
T ik
Imprimir
Conocer el
proceso para
imprimir un e

documento y el
funcionamiento de
las principales
partes de su
ventana.
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6. Ordenar los pasos a seguir para colaborar y compartir un documento. (1
punto)
Conocer el
proceso para
colaborar ¥
compartir un
documento en
Word 2016.
Firma del estudiante
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:

Fecha: VIERNES, 17 DE DICIEMBRE DE
2021

Fecha: LUNES, 20 DE DICIEMBRE DE

Fecha: VIERNES, 24 DE DICIEMBRE DE
2021
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