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1. MARCA CON UN VISTO LA RESPUESTA CORRECTA Y CON X LA RESPUESTA INCORRECTA (VALE 2 PTOS)

CORRECTO | INCORRECTO
Un archivo de Excel puede cambiar el nombre una hoja de / X
calculo
Excel permite realizar cualquier tipo de operacién matematica / x
Animaciones es el efecto que se da a los elementos de una / x
diapositiva
Para escribir una operaciéon de suma se debe utiliza =(A2-A3) w x

2. UNE CON LINEA LOS PASOS PARA OCULTAR COLUMNAS EN UNA HOJA DE CALCULO (VALE 1.50 PUNTOS)

Seleccionar la Columnas que deseo ocultar 2
Clic derecho, elegir ocultar 3
Verificar que las columnas estan ocultas q

3. COMPLETA EL SIGUIENTE TEXTO CON LAS PALABRAS DEL RECUADRO (VALE 1 PUNTO)

ORDEN ARCHIVOS Ry
IDENTIFICAR bR

Cambiar el de las hojas de calculo permite los

datos en los , ademas EL NOMBRE nos

ayuda a los datos.
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4. COMPLETA LA FRASE CON LA PALABRA QUE CORRESPONDA (VALE 1 PUNTO)

P
Sk permite agregar nuevas columnas en una hoja de
Eliminar '
calculo
&
s
Insertar permite borrar una fila que no se necesita }
e
5. UNE CON LINEA SEGUN CORRESPONDA (VALE 1.50 PTOS)
{ ENTRADA ]
[ SALIDA ]
| EnFasls |

6. OBSERVA LA PANTALLA Y RESPONDE (V) S ES VERDADERO, (F) SI ES FALSO (VALE 2 PUNTOS)

-

La columna C esta oculta

L -

La fila 4 esta oculta

La columna D esta oculta

1
2
3
3
6
7

La fila 5 esta oculta

7. SELECCIONA LOS PASOS PARA INSERTAR FILAS (VALE 1 PTO)

1 Seleccionar la fila -1 Seleccionar la filas
2 Clicderecho - Y B Clic derecho ¥
3 Insertar s S Eliminar >

ueLIVEWORKSHEETS



